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1- REGLAMENTO PARA LA ELABORACION Y DEFENSA PUBLICA DEL TRABAJO
FIN DE MASTER (TFM)

Vicerrectorado de Estudios. BOUC n2 17, 27 de julio de 2016. Acuerdo de Consejo de Gobierno de
fecha 21 de julio de 2016, por el que se aprueba el Reglamento para la elaboracidn y defensa publica
del trabajo de fin de Master (TFM).

1. Objeto

De acuerdo con el Real Decreto 13932007, las ensefianzas del Master concluiran con la elaboracién y
defensa publica del TFM, que tendra caracter obligatorio y ha de constar entre 6 y 30 créditos ECTS.
Segun las Directrices Generales de la UCM para la aprobacion de las nuevas ensefianzas de Master
aprobadas por el Consejo de Gobierno el 11 de junio de 2008 (BOUC de 7 de julio de 2008), el TFM
tiene la finalidad de acreditar que el estudiante ha adquirido los conocimientos y competencias
asociados al titulo.

Este trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de dedicacion del estudiante
se corresponda con el niumero de créditos ECTS que se le haya asignado en el plan de estudios,
teniendo en cuenta una dedicaciéon del estudiante de 25 horas por cada crédito.

El objeto del presente Reglamento es la regulacién de la elaboracién, defensa publica y calificacidn
de los trabajos de fin de master (TFM) en la Universidad Complutense de Madrid.

2. Ambito de aplicacién

El presente Reglamento serd de aplicacion a todos los titulos oficiales de master de la Universidad
Complutense de Madrid. Para los masteres conjuntos, nacionales o internacionales o que cuenten
con directrices propias, prevalecera el convenio correspondiente establecido entre las universidades
o la normativa especifica aplicable, siendo este Reglamento de aplicacién supletoria.

3. Definicion
El TFM consistird en la realizacidn de un trabajo académico monografico, inédito y especificamente
elaborado para este fin, realizado por el estudiante de forma individual o en grupo y dirigido por uno
0 mas tutores. Los distintos trabajos versaran sobre el contenido de alguno de los temas
relacionados con las materias del titulo y en los mismos habra que demostrar la suficiencia en las
técnicas de trabajo especificas del darea de conocimiento en la que se inscriba el titulo, el manejo de

bibliografia especializada, bases de datos y otros recursos aplicables al estudio avanzado del tema
elegido.

4. Matriculacion y gestion académica

El TFM se matriculara como una asignatura del plan de estudios del titulo oficial correspondiente. A
todos los efectos (por ejemplo, en el caso de extincidn de planes de estudio) serd considerado una
asignatura mas.

Para facilitar su gestidn académica, el coordinador del master sera considerado el responsable de esta
asignatura y, por tanto, sera el encargado de cumplimentar y firmar las actas correspondientes, de
acuerdo con el informe elaborado por el tribunal calificador de los TFMs.
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Una vez superado el TFM, en el expediente académico del estudiante se hara constar el titulo o tema
del trabajo realizado.

5. Asignacion de temas y tutores

La propuesta y asignacion de temas del TFM serd responsabilidad de la coordinacién del master
previa consulta con los profesores del mismo. Se realizard de acuerdo con lo previsto en la memoria
de verificacidn del titulo de master, teniendo en cuenta en su caso las preferencias tematicas de los
estudiantes, la idoneidad académica de la propuesta y la aceptacidn por parte del profesor/tutor. El
procedimiento y criterios de asignacién de temas deberdn estar publicados en la pagina web del
centro del que dependa el master y en caso de que el centro lo requiera en la secretaria del mismo,
con anterioridad al comienzo del periodo de matricula de los masteres UCM.

Para la realizacion del TFM los estudiantes contaran necesariamente con la supervisién de un tutor o
tutores, siendo al menos uno de ellos profesor de la UCM. En el caso de los masteres de orientacién
académico-cientifica, los profesores que actien como tutores deberdn tener el titulo de Doctor. En el
caso de los masteres de orientacién profesional, podrdn actuar también como tutores, profesionales
de reconocida competencia en sus campos. A efectos de la dedicacién del profesorado de la UCM, la
tutoria del TFM sera tenida en cuenta de acuerdo con las directrices sobre la dedicacién docente que
se aprueben para cada curso académico.

Cuando el TFM se desarrolle, total o parcialmente, en instituciones externas a la UCM, también
podran actuar como tutores investigadores o profesionales de tales instituciones, con las mismas
condiciones que los profesores de la UCM. En estos casos el estudiante debera contar también con la
co-tutoria de un profesor del master de la UCM.

La asignacion de tema y tutor del TFM deberad realizarse, en todo caso, con una antelacién minima de
cuatro meses respecto al momento en que haya de tener lugar la defensa publica del trabajo.

El estudiante deberad presentar al coordinador/a del master el titulo del trabajo con el VeB2 del
tutor/a en un documento normalizado que estara disponible en la pagina web del Vicerrectorado de
Estudios. La coordinacion del master hara publica la primera semana del curso el plazo de entrega
del "Impreso de solicitud de titulo/tema TFM" para el correspondiente curso académico.

6. Realizacion del TFM

El TFM debera realizarse conforme a las especificaciones incluidas en la memoria de verificaciéon del
master. En funcidn de su naturaleza, debera atenerse a las convenciones propias de los trabajos de
investigacidn o informes técnicos o cientificos dentro de su drea de conocimiento.

Las caracteristicas exigidas al TFM (extensidn, caracteristicas formales, estructuras, etc.) seran
conformes a lo establecido en la Memoria de verificacién del master y deberdn estar publicadas en la
pagina web del master, con anterioridad al comienzo del periodo de matricula del master.

En caso de que no haya tutores de TFM suficientes todo profesor que imparta docencia en un titulo
de master habra de proponer y, en su caso tutelar, al menos 1 TFM. En caso necesario los
departamentos que impartan docencia en el master deberdn ofertar propuestas en proporcion al
numero de créditos que tengan asignados.

El estudiante y el tutor o tutores deberdn firmar un documento denominado "Compromiso
documental de master".
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7. Presentacion y defensa del TFM

La defensa publica del TFM tiene cardcter obligatorio y su finalidad es la de acreditar que el
estudiante ha adquirido los conocimientos y competencias asociadas al titulo.

Para poder realizar la presentacion y defensa del TFM, en las convocatorias establecidas al efecto, los
estudiantes deberan haber superado todos los créditos, tedricos y practicos, correspondientes al
plan de estudios del master.

El TFM deberd entregarse dentro de los plazos establecidos para ello. En funcién de su organizacion
interna, cada centro determinara el procedimiento y forma de entrega de los TFM. Todas estas
informaciones se haradn publicas en la web del master, al comienzo de cada curso académico. La
convocatoria del acto de defensa publica de los TFM sera realizada por el coordinador del master y
debera hacerse al menos con quince dias de antelacién. Debera publicarse en su pagina web. Habra
dos convocatorias ordinarias por curso académico para el TFM. Aquellos estudiantes que sélo tengan
pendiente el TFM para finalizar sus estudios de master podrdn solicitar una convocatoria
extraordinaria en el mes de febrero.

Los estudiantes deberan hacer llegar al Coordinador del Master un ejemplar del TFM en formato
PDF, quien lo distribuird entre los miembros del tribunal calificador. Un ejemplar debera quedar en
depdsito en el centro y otro sera entregado a la comisidn de coordinacién del master para su archivo.
La entrega de los ejemplares se realizard con una antelacion que permita que el tribunal disponga de
ellos, al menos, quince dias antes de la fecha de exposicion y defensa publica de los trabajos

El tutor del TFM podrd entregar a la comisién de coordinacidn, en un sobre cerrado, una valoracion
de cada uno de los trabajos fin de master que ha tutorizado. Este documento serd entregado al
tribunal calificador antes de la defensa del TFM. El sobre serd abierto después de la defensa y la
valoracién podra ser tenida en cuenta por el tribunal.

8. Defensa del TFM por videoconferencia

En los titulos de Master con ensefianza On Line o semipresencial, la defensa del TFM podra realizarse
por videoconferencia siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

e Que el estudiante tenga residencia fuera de la ciudad de Madrid.

e Que solicite como minimo con un mes de antelacién la defensa por videoconferencia al
Coordinador/a del Master.

e Que se pueda acreditar fehacientemente la identidad del estudiante.

e Que el estudiante disponga de los medios técnicos adecuados que permitan la fluidez de la
comunicacion.

En caso de que, valoradas las circunstancias anteriores, el Coordinador del Master verifique la
viabilidad de la defensa del TFM por videoconferencia, contactara con el estudiante para fijar el diay
hora en que tendra lugar. Con una hora de antelacién se realizara una prueba de comunicacién. Si
esta fuera insatisfactoria, se suspendera la defensa, fijdndose otro dia y hora para la misma. Si se
diera una nueva imposibilidad, se considerara al estudiante como no presentado a la defensa.

Si el Coordinador considerase que no se cumplen los requisitos y determinase la imposibilidad de la
defensa del TFM por videoconferencia, dictard una resolucién motivada que serd notificada al
estudiante.
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9. Tribunal calificador

El tribunal calificador estard integrado al menos por tres miembros, con sus correspondientes
suplentes, que seran preferentemente profesores doctores. En casos excepcionales por el caracter
del trabajo podran formar parte del tribunal profesores asociados. Cada titulo de master constituira
uno o varios tribunales en funcién de las especialidades a las que se adscriban los trabajos o cuando
asi lo aconseje el nimero de trabajos presentados. El profesor de mayor categoria y antigliedad en la
UCM actuara como presidente.

La designacién de los miembros del tribunal calificador y la distribucién de los estudiantes entre los
distintos tribunales, en caso de la existencia de mas de un tribunal, serd competencia de la Comisién
de Coordinacién del Master.

El tutor no deberd formar parte del tribunal, y en el caso de que esto ocurra se inhibird de la
evaluacion del trabajo que ha tutorizado.

Los miembros de los tribunales calificadores del TFM deberan tener a su disposicién un ejemplar de
cada uno de los trabajos que hayan de juzgar al menos con quince dias de antelacion a la exposicion
y defensa publica de los trabajos.

10. Calificacion

Tras la exposicién y defensa publica del TFM el tribunal deliberard y otorgara la calificacién que
considere adecuada de acuerdo a la normativa vigente. En el proceso de evaluacion, el tribunal
evaluador podra hacer uso de una rubrica.

En el caso de que hubiera varios tribunales y el nimero de propuestas de matricula de honor fuera
superior al cupo establecido, la comisién de coordinacidon del master regulara el procedimiento de
concesion de dichas matriculas de honor, haciendo publicos previamente los criterios de
otorgamiento.

El acta de calificacién deberd remitirse al coordinador del master para que éste pueda gestionar la
incorporacién de las calificaciones y de los titulos o temas de los TFM en los expedientes de los
estudiantes.

11. Publicacion

Una vez evaluados los trabajos, la comisidén coordinadora del master podra proponer la publicacion a
través de los e-prints de la UCM de aquellos TFM que estime conveniente y de acuerdo con los
criterios de la junta del centro responsable. En la portada de estos trabajos deberd constar al menos
los siguientes datos: titulo del trabajo, nombre del autor o autores, nombre del tutor o tutores, titulo
del master en el que ha sido realizado, departamento(s) y/o instituciones en los que ha sido
realizado, convocatoria en la que se ha presentado y calificacidon obtenida.

En todo caso se garantizaran los derechos de autoria del trabajo mediante la firma por el/los
estudiante/s autor/es de un documento de autorizacion.

12. Revisidn y reclamacion

Los trabajos de fin de master tienen el caradcter de una asignatura mas, y por tanto, el estudiante
podra solicitar la revisidn de su calificacion que sera antendida por el tribunal calificador. En caso de
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disconformidad con el resultado de la revisidn, cabra reclamacidon motivada, en el plazo de diez dias,
mediante escrito razonado presentado en el Registro de la UCM vy dirigido al Decano de la Facultad,
que dara traslado de la reclamacién a un Tribunal de Reclamaciones constituido a principio de curso.
Los profesores que hayan intervenido en el proceso de evaluacién anterior no podran formar parte
del Tribunal de Reclamaciones debiendo convocarse al suplente en este caso (art. 31 del RD
1791/2010).

Una vez oidas las partes, comisiéon evaluadora y estudiante, el tribunal de reclamaciones emitira
resolucidon razonada por escrito, sobre la reclamacién, en un plazo maximo de diez dias desde la
recepcién de la reclamacién. Contra dicha resolucion, cabe interponer recurso de alzada ante el
Rector en el plazo de un mes (art. 50 del Estatuto del Estudiante de la UCM, BOCM n2 181, de 1de
agosto de 1997).

Disposicion Derogatoria

Quedan derogadas las Directrices sobre el Trabajo de Fin de Mdaster publicadas en el BOUC de 15 de
noviembre de 2010.

Disposicion final primera

Se habilita al Vicerrectorado con competencias en estudios de Master para resolver cuantas
cuestiones no previstas surjan de la aplicacion de la presente norma y a dictar las Instrucciones que
fueran necesarias para el cumplimiento y desarrollo de lo dispuesto en este Reglamento.

Disposicion final sequnda. Entrada en vigor

El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el BOUC, siendo
aplicable a partir del curso académico 2016/2017.
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2. ESPECIFICACIONES INCLUIDAS EN LA MEMORIA DE VERIFICACION DEL
MASTER UNIVERSITARIO EN INVESTIGACION EN EDUCACION DE LA FACULTAD
DE EDUCACION

El tercer médulo del plan de estudios del Master Universitario de Investigacion en Educacién que se
imparte en la Facultad de Educacién- Centro de Formacion del Profesorado consiste en un Trabajo de
Fin de Master, de 18 créditos ECTS, de cardcter obligatorio.

El Trabajo de Fin de Master es un trabajo de investigacion que debera verificar la adquisicién de las
competencias generales, transversales y especificas. Para su desarrollo, el estudiante tendra asignado
un tutor o tutora, entre los docentes que participan en el mismo, y podra elegir el tema de
investigacidn entre los ofertados dentro del programa. Una vez realizado, serad necesario presentarlo y
defenderlo ante un tribunal designado al efecto, disponiendo para ello de dos convocatorias por
curso. Este tribunal lo integraran tres de los docentes que participen en este programa de Master. El
tutor del estudiante no podra actuar como miembro del tribunal en el que se defienda el trabajo.

® Requisitos previos

Para poder defender el Trabajo de Fin de Master se requerird tener superada la totalidad de los
créditos de los médulos Fundamental y Aplicado, asimismo, deberd presentarse, junto con el trabajo
escrito, el justificante de haberlo presentado a una revista de investigacidn cientifica contenida en la
base de datos mas actual del FECYT, o ser considerada por la comisién de coordinacion del Master
como revista de similar calidad.

® Actividades formativas y su relacion con las competencias

Actividad Descripcion general Competencias Créditos ECTS
asociadas
Busqueda, seleccidn y analisis de Las competencias
Documentacion | informacién de fuentes generales y 5 créditos
y recursos documentales, bases de datos, etc. especificas
(No presencial) | Busqueda, seleccidn y analisis de asociadas a este 28%
recursos para la investigacion y maddulo
aplicaciones informaticas
especificas.
Trabajos Realizacién de memorias e informes | Las competencias | 7 créditos
tutelados relacionados con el tema de generales y las
(No presencial) | investigacion. especificas 39%
Realizacién del proyecto de asociadas a este
investigacion y memoria del Master. | médulo
Revision de Revision de revistas en las que Las competencias | 4 créditos
revistas y compete enviar el trabajo para su generales y las 22%
eleccion de una | publicacién. Revision de las normas | especificas
(No presencial) | de publicacion. Adaptacién del asociadas a este
trabajo a las normas de la revista modulo
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elegida.
Tutorias Reuniones voluntarias y concertadas | Competencias
(grupales o del profesor con el estudiante, asociadas al 1,6 créditos
individuales) individualmente o en pequenos Master en su 9%
(Presencial) grupos. conjunto
Evaluacién Preparacidn, exposicidon y defensa Competencias 0,4 créditos
(Presencial) del Trabajo de Fin de Master. asociadas al 2%
Master en su
conjunto

® Resultados de aprendizaje

Los estudiantes daran muestras inequivocas de que pueden plantear un trabajo original en formato
de articulo cientifico. Para ello deberan, por una parte, realizar la investigacion cientifica atendiendo
a:

e Hacer una revision acertada del estado de la cuestidn sobre el tema elegido.

Delimitar conceptualmente la investigacion.

Elegir adecuadamente la metodologia de investigacion.

Realizar el estudio con criterios de rigor y obtener resultados discutibles con el estado de la
cuestion.

Aportar conclusiones.

Organizar y citar la bibliografia de acuerdo con criterios de relevancia, y actualidad, de acuerdo
con las normas que rigen el trabajo cientifico.

Por otra parte, una vez llevada a cabo la investigacion, deberdn adaptar su informe a las normas de
publicacion de la revista que hayan escogido para publicarlo, tras haber valorado cual es la mas
idénea y mejor se adapta al trabajo presentado. Tras el visto bueno del tutor, deberdn enviar el
trabajo a la revista elegida. El comprobante del envio, no de la aceptacién del mismo, debera
aportarse como muestra para llevar a cabo la defensa del TFM.

® Sistemas de evaluacion y calificacion

Sera necesario presentar y defender el Trabajo de Fin de Master ante un tribunal designado al efecto.
La evaluacidn la llevard a cabo un tribunal calificador, que evaluara tanto la memoria del TFM (cuyo
elemento principal serd el articulo, tal y como haya sido enviado a la revista), como la exposicién oral
del Trabajo. Este tribunal estara integrado por tres profesores del programa de Master, estando
excluidos de actuar como miembro del tribunal de un estudiante su propio tutor. Por ello y en
funcién del numero de estudiantes que opten a la defensa, se podran nombrar varios tribunales en
las diferentes convocatorias.

Se tendran en cuenta los siguientes criterios:
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a) Aportaciones del estudiante sobre el contenido del Master (20%).

e Laintegracidon de los conocimientos adquiridos durante el Master.

e La adquisicion de un lenguaje cientifico adecuado.

b) Sobre el proyecto de investigacion (60%).

o Justificacidon de la eleccién del tema y de la necesidad de la investigacion.

Estado de la cuestidon sobre el tema de investigacion elegido.

Conceptuacion y fundamentacion tedrica.

Fundamentacion y disefio metodoldgicos.

Resultados esperados e impacto.

Pertinencia, relevancia y actualidad de la bibliografia y documentacién utilizada.

Estructura y coherencia de los elementos del articulo.
c) Calidad de la presentacion y defensa ante el tribunal correspondiente (20%).

e Breve descripcion de los contenidos

El Trabajo de Fin de Master debera ser un trabajo original y tendrd caracter de investigacion. En su
desarrollo se debera tener en cuenta: la justificacion del tema, el estado de la cuestion sobre el tema
elegido, la fundamentacion tedrica y conceptuacion, la fundamentacién y disefio metodolégicos; los
resultados, la discusidn y las conclusiones; y las referencias documentales, bibliograficas, asi como la
presentacion de acuerdo con las normas de un trabajo cientifico.

Se trata de realizar un trabajo de investigacién completo, que cumpla las cuestiones formales de
actualidad, rigor, elaboracidn personal, etc., y proceso investigativo.

En caso de hacer un estudio de campo, se recomienda que sea un estudio piloto o un caso unico, de
extensidn y duracién abarcables en el semestre. Pero en otros casos, si es un estudio tedrico, debera
hacerse como una investigaciéon documental, no como una mera recogida de informacién o
bibliografia. En caso de optar por hacer un estudio experimental o de analizar e informar sobre los
efectos de alguna aplicacion o intervencidn, deberia también ser el equivalente a un estudio piloto o
a escala, que aporte informacién y propuesta de cara a una futura investigacion completa, por
ejemplo, como tesis doctoral.

El TFM en este Master tiene un valor mayor que en otros Masteres de la Facultad de Educacion,
puesto que supone un total de 18 créditos ETCS, lo que dota al Master de un cardcter de muy
marcado en la practica de la investigacion. Actualmente, la practica habitual de cualquier investigador
en educacion es presentar y difundir los resultados de sus proyectos en forma de articulos cientificos,
en revistas de investigacion especializadas en el tema y, a ser posible, consideradas de impacto.

El TFM de los estudiantes que cursen este Master sera, para muchos de ellos, la primera investigacion
cientifica que hagan vy, la mejor forma de culminarla es, como para cualquier investigador, publicarla.
Es obvio que la publicacién final no puede ser un requisito para defender el TFM por cuestiones
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temporales, por ello, el requisito serd haberla presentado al menos, aunque aun no se tenga
respuesta de aceptacidn por parte de la revista.

Seran los tutores de los TFM quienes orientaran en cada caso particular, siendo los encargados de
hacer un seguimiento del TFM y ayudar en la eleccién de la revista a enviar el trabajo, a través de las
tutorias presenciales y no presenciales.

La revista seleccionada debe tener reconocida calidad y estar contenida en alguna base de datos
actual, por ejemplo la del FECYT (Fundacién Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia,
(https://calidadrevistas.fecyt.es/sites/default/files/informes/2016listadosellofecyt.pdf), u otras de
similares caracteristicas (Dialnet, Latindex, Scopus, WOS...)

En caso de elegir una revista no considerada en una base de datos reconocida, consultar con la
coordinacion del Master la pertinencia de la misma.

11
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3. CALIFICACION DE LOS TFM

La calificacidn se realizara en funcidn de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un
decimal, a la que podra afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

e 0-4,9: Suspenso (SS).

e 5,0-6,9: Aprobado (AP).

e 7,0-8,9: Notable (NT).

e 9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

En el caso de que hubiera varios Tribunales, cada uno de ellos podra elevar sus propuestas motivadas
de calificaciéon de “Matricula de Honor” para aquellos trabajos que hayan obtenido una calificacion
numérica de 9 o superior. Si el nUmero de propuestas fuera superior al cupo de matriculas de honor
posibles en funcién del nimero de matriculados en el TFM, la Comisidn del Master o un Tribunal
creado a tal efecto, seran los encargados de otorgar las calificaciones de “Matricula de Honor”, sin
superar el maximo permitido.
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4. ESTRUCTURA DEL TFM

La memoria del TFM debe contener los siguientes documentos:

e Portada oficial (se incluye modelo en la guia)

e Visto bueno firmado por el tutor o tutora de TFM. Este documento debe incluir el porcentaje

de coincidencias y la justificacion oportuna. (se incluye modelo en la guia)

e Compromiso de originalidad firmado por el estudiante (se incluye modelo en la guia)

Ademas, el contenido de la memoria debe seguir la siguiente estructura:

vk wnN

INDICE

Introduccion: consiste en una presentacion general de la tematica elegida para el
trabajo de investigacion y la presentacion de la estructura de contenidos que incluye la
memoria de TFM

Aportaciones del Master a la formacion y los aprendizajes.

Documento que acredite la recepcidn por parte de la revista del articulo enviado.
Motivos de eleccidn de la revista.

Articulo en el formato enviado.

La estructura del articulo no puede prefijarse de antemano, ni de forma general para
todos los estudiantes puesto que, como se trata de un articulo cientifico, estara sujeta
a las normas de la revista elegida a este respecto. A continuacién, se proponen los
apartados bdsicos que suelen incluir las investigaciones cientificas a modo de
orientacidon. Evidentemente, se pueden afadir o eliminar los apartados que se
consideren oportunos segun el tipo de investigacion.

RESUMEN (maximo 300 palabras), PALABRAS CLAVE (maximo 5 palabras)
ABSTRACT (maximo 300 palabras), KEYWORDS (maximo 5 palabras)

INTRODUCCION: Presentacidn de tema, definicién del problema, contexto, finalidad,
resultados esperados...
MARCO TEORICO
a. REVISION BIBLIOGRAFICA, DOCUMENTAL, LEGISLATIVA...
b. ESTADO DE LA CUESTION
DISENO DE LA INVESTIGACION
a. OBIJETIVOS

b. METODOLOGIA
c. PLAN DE ACTUACION, CRONOGRAMA, FASES, RECURSOS...
d. RESULTADOS
e.
CONCLUSIONES

PROPUESTAS (Si procede)

REFERENCIAS (BIBLIOGRAFICAS)

ANEXOS (si procede).
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5- NORMAS DE REDACCION Y EDICION

Al igual que en el apartado anterior, no se pueden prefijar ni unificar las normas de redaccién, puesto
que van a depender de la revista elegida. En la pagina web de la revista deben encontrarse las
normas de redaccion para los articulos enviados relacionadas con amplitud, tipo de letra,
interlineado, formatos de tablas o figuras, margenes, etc.

En la portada deberd aparecer en diferentes renglones: Titulo del Trabajo en espafiol y en inglés,
Nombre y apellidos del estudiante que presenta el trabajo, Nombre del Profesor tutor del trabajo,
Master en el que se presenta el trabajo, Facultad de Educacidn. Universidad Complutense de Madrid
y convocatoria. Se facilita un modelo orientativo en el Anexo I.

El titulo escrito completamente en mayusculas y en negrita (Arial 14-16). Si tiene un subtitulo, se
escribird a continuacién del titulo siguiendo la misma norma.

Después del titulo, se dejara un espacio de interlineado en blanco y se colocard el nombre del
autor/a en Arial 14-16 y negrita, pero nunca en mayusculas (a excepcion de la primera letra).

Todas las paginas estardn numeradas correlativamente empezando en el 2 (no se numerara la
primera pdgina) y se colocard la numeracion en el centro (parte inferior).

La mayor parte de las revistas del ambito exigen que las citas y referencias bibliograficas sigan las
normas que establece la A.P.A. en su ultima version, y en muchos casos, la propia revista las resume.
En todo caso, se han de seguir las directrices que la revista marca para sus articulos.

Respecto a la extensidén del articulo cientifico, también dependera de la normativa de la revista
elegida. No obstante, en términos promedios, suele situarse en torno a las 7500 palabras. Algunas
revistas aceptan trabajos mas extensos.
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6. PLAGIO

El TFM no podra estar plagiado ni haber sido presentado con anterioridad por el mismo u otro
estudiante en otra asignatura, materia o médulo de la misma o distinta titulacidn. El descubrimiento
de plagio por parte del tutor suspende automaticamente el TFM en ese curso académico.

El alumno debera incluir en su trabajo la Declaracion de originalidad del TFM por parte del estudiante
(ANEXO 2) y el Ve B2 del tutor/a del TFM para la defensa, en el que debe recoger el porcentaje de
coincidencia con otros trabajos y justificar dicho porcentaje. Para ello, se recomienda la utilizacién de
alguno de los softwares disponibles en el Campus Virtual, en el ANEXO 5 hay instrucciones para crear
una tarea que permita ese analisis.

En las disciplinas humanisticas, es habitual incorporar fragmentos o ideas ajenas en el texto propio, lo
cual no se considera plagio siempre que dichos fragmentos o dichas ideas hayan sido correctamente
introducidos y citados. Es mds, el trabajo adquiere calidad con la incorporacién de esas citas, al
apoyarse en investigaciones precedentes.

Ahora bien, la dificultad estriba en discernir qué se entiende por plagio. Se presentan a continuacion
algunos criterios generales que tratan de orientar sobre qué es plagio (a), qué no es plagio (b) y en
qué consiste un mal uso de la bibliografia (c)*’

a) Qué es plagio:

Obviamente, no se deben utilizar, sin citar ideas, frases, parrafos o textos enteros de otros autores.
Sin embargo, es plagio resumir o parafrasear las ideas originales del texto, aunque sean con las
palabras del alumno sin citar convenientemente la obra original. El plagio afecta por igual a cualquier
tipo de fuente y en cualquier formato. Ademas, es plagio copiar citas o ideas de obras no publicadas
como apuntes de una asignatura o trabajos académicos, ya que tienen derechos de autor. Deben por
tanto citarse convenientemente.

b) Qué no es plagio:

No son plagio, en cambio, las ideas originales; las deducciones, reflexiones y comentarios propios,
aunque nazcan de la lectura de obras ajenas; la cultura general; la recopilacion de resultados o
encuestas y su analisis; el saber popular o el adquirido por experiencia; el trabajo de campo; las
introducciones, consideraciones metodoldgicas, objetivos, conclusiones, etc.

c¢) Algunos malos usos de la citacion bibliografica:

Es hacer mal uso de la bibliografia presentar unas referencias bibliograficas finales a manera de
bibliografia recomendada sin que haya sido consultada, usada y citada correctamente. También es un
mal uso de la bibliografia presentar unas referencias bibliograficas finales, aun habiendo sido
consultada, sin especificar las ideas o citas literales concretas que se han tomado de cada una de las
obras referenciadas a lo largo del trabajo en el lugar oportuno.

Por otro lado, un trabajo propio no debe ser Unicamente una suma de citas y referencias de otros
investigadores, ya que el alumno debe en todo caso apoyarse en ellas para proponer algo nuevo.

1 Bustos, A. et al. (2012). Implantacién de un manual de estilo académico. Sin editar. Estas normas de estilo,
aprobadas en Junta de Facultad, estan anexadas a la Guia del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Formacion
del Profesorado de la Universidad de Extremadura.

15



Guia Trabajo Fin de Mdster. 2019-2020

Es interesante llamar la atencidn sobre la tendencia generalizada a visitar paginas electrénicas de

contenido enciclopédico (fundamentalmente, Wikipedia). Si se cita convenientemente no se

considera plagio, pero de cualquier modo es indicio de una preocupante impericia en la busqueda de
informacion en un contexto de extraordinaria abundancia de fuentes bibliograficas de calidad mas

contrastada, pues cada vez son mas los articulos cientificos que se publican en la Red. Ademas, deben

evitarse las referencias electrdnicas en las que no aparece identificado el autor, sea una persona fisica

0 una institucion, pues se necesita conocer la autoria

7. CALENDARIO TFM

CALENDARIO DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER
CURSO 2019/20

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE FEBRERO

Fecha

Actividad

3-02-2020

Fecha limite para entregar a la coordinacion del Master un ejemplar PDF del
TFM*

24-02 al 28-02-
2020

Fecha para la defensa TFM

ASIGNACION DE TUTORES

Fecha Actividad

11-10-2019 Fecha limite para entregar, a la coordinacion correspondiente, la ficha con la
eleccion de dos temas por orden de preferencia.

25-10-2019 Publicacion del listado de asignacion de temas y tutores para el TFM.

8-11-2019 Fecha limite para entregar el modelo de compromiso relleno. (Anexo 3)

CONVOCATORIA JUNIO 2020
Fecha Actividad
8-06-2020 Fecha limite para entregar a la coordinacion del Master un ejemplar en PDF del

TFM*

6-07 al 10-07-2020

Fecha para la defensa de TFM

CONVOCATORIA SEPTIEMBRE 2020/NOVIEMBRE 2020 **

Fecha Actividad

7-09-2020 Fecha limite para entregar a la coordinacién del Master un ejemplar en PDF del
TFM*

5al 9-10-2020 Fecha para la defensa de TFM
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Fecha Actividad

11-11-2020 Fecha limite para entregar a la coordinacion del Master un ejemplar en PDF del
TFM*

9 al 15-12-2020 Fecha para la defensa de TFM

*Sera el propio estudiante el que incorpore la memoria del TFM en la tarea especifica del
campus virtual. Esta entrega debera reunir las siguientes condiciones: Titulo del archivo
digital en PDF: Apellidos sin acentos e inicial del nombre del alumno, separado con guion
bajo. Ejemplo: Garcia_ Garcia_L Archivo digital en formato pdf.

Previo a esta entrega, el tutor o tutora habré analizado las coincidencias del trabajo con
otras fuentes y debera indicar y justificar el % encontrado el visto bueno que se encuentra
disponible en el ANEXO 2 e esta guia (Se ruega a todos los tutores y tutoras que
configuren la tarea correspondiente para el andlisis de coincidencias sin que se guarde en
el repositorio institucional).

** Se trata de dos opciones a elegir una, es decir, es una Unica convocatoria en la que
estudiante decide cuando hacer uso de ella, una sola vez, ya sea en septiembre o en
noviembre. Es decir, los estudiantes de nuevo ingreso optaran a la convocatoria de Junio y
una de las dos convocatorias de septiembre.

Conviene destacar que, si se pretende solicitar el acceso a un programa de doctorado para
el curso 2019/2020, es preciso hacer uso de la convocatoria de septiembre puesto que en la
de noviembre ya habré concluido el plazo de matricula en doctorado.
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8. PROCEDIMIENTO

Para la realizacion del TFM es necesario se seguiran las etapas que se plantean a continuacion:

1. Seleccion de la linea de investigacién: En primer lugar, el estudiante debera elegir, por orden
preferencia tres lineas de las propuestas por la coordinacidn del master. Estas lineas son areas
generales de investigacién vinculadas a los diferentes departamentos que imparten docencia la
titulacion.

2. Asignacion del tutor: la coordinacion del titulo tomard como referencia la preferencia de linea de
investigacidn para asignar al tutor o tutora del TFM

3. La coordinacién informara al tutor o tutora y al estudiante de los resultados en el proceso de
asignacion y deberan firmar el documento de aceptacion de tutorizacién que se encuentra en el
ANEXO 4 de esta guia adquiriendo los siguientes compromisos:

Por parte del estudiante:
e Realizar las actividades y tareas correspondientes al TFM.
e Asistir a las tutorias prefijadas adecuadamente preparado.

e Realizar, al menos, tres entregas del material elaborado: un borrador o esquema al comienzo
del proceso, otra entrega a mitad del periodo de realizacién del TFM y, al menos, diez dias
antes de la entrega definitiva del TFM.

Por parte del tutor:

e Asesorar, orientar y supervisar al estudiante durante la realizacion de su TFM, a través de al
menos tres tutorias presenciales y/o virtuales.

e Revisar el material entregado por el estudiante, ofreciendo la oportuna retroalimentacion y
respondiendo con tiempo suficiente para realizar las correcciones sugeridas.

e Garantizar la originalidad del documento obteniendo evidencias como el informe que
proporciona la herramienta TURNITIN u otra similar, justificando razonadamente el
porcentaje de coincidencias que aporte la herramienta.

e Cumplimentar y entregar al Coordinador/a del Master el Informe de Valoracién del Tutor
cuando el estudiante haga la entrega final del TFM para su evaluacién y defensa publica.

4. Una vez firmado ese documento, deberdn concretar entre ambos el modo de seguimiento y
desarrollo del trabajo.

5. El tutor o tutora sera el que autorice el TFM para su defensa publica si cumple con los requisitos
establecidos. Para ello debera firmar el visto bueno incluido en el ANEXO 2 de esta guia.

18



Guia Trabajo Fin de Mdster. 2019-2020

ANEXO 1- MODELO DE PORTADA -ORIENTATIVO-

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

FACULTAD DE EDUCACION
CENTRO DE FORMACION DEL PROFESORADO

Master Universitario en Investigacion en Educaciéon

TITULO EN NEGRITA A 14-16 ARIAL MAYUSCULAS

TITULO EN INGLES EN NEGRITA A 14-16 ARIAL
MAYUSCULAS

A 12-14 ARIAL MAYUSCULAS:

Nombre Autor/a:

DNI Autor/a:

Nombre Director/a:

Convocatoria:

Calificacién obtenida en la defensa del TFM*:

*En caso de publicacion en e-prints es imprescindible hacer constar la calificacion obtenida.
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ANEXO 2- MODELO DE V.2 B.2 DEL TUTOR/A DEL TFM PARA LA DEFENSA -
ORIENTATIVO-

TRABAJO DE FIN DE MASTER (TFM)

MASTER UNIVERSITARIO EN INVESTIGACION EN
EDUCACION

V.2 B.° DEL TUTOR/A PARA PRESENTAR A DEFENSA

TITULO (en espafiol e inglés)

AUTOR/A:

Porcentaje de coincidencia del trabajo con documentos anteriores:

Justificacion, en su caso, del porcentaje de coincidencias:

OBSERVACIONES (si se considera necesario):

Madrid,

Fdo.:
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ANEXO 3- DECLARACION DE AUTENTICIDAD DEL TRABAJO FIN DE MASTER

DECLARACION DE AUTENTICIDAD DEL TRABAJO FIN DE MASTER

D./Dfia. con DNI , estudiante del Master
Universitario en Investigacién en Educacion en la Facultad de Educacion, Centro de Formacion
del Profesorado de la Universidad Complutense de Madrid en el curso 20 -20__ , como
autor/a del trabajo fin de master titulado titulo en espafiol e inglés y presentado para la
obtencién del titulo correspondiente, cuyo/s tutor/es es/son:

DECLARO QUE:

El trabajo Fin de Master que presento esta elaborado por mi y es original. No copio, ni utilizo
ideas, formulaciones, citas integrales e ilustraciones de cualquier obra, articulo, memoria, o
documento (en version impresa o electrdnica), sin mencionar de forma clara y estricta su
origen, tanto en el cuerpo del texto como en las referencias bibliograficas. Asi mismo declaro
que los datos son veraces y que no he hecho uso de informacién no autorizada de cualquier
fuente escrita de otra persona u otra fuente.

De igual manera, soy plenamente consciente de que el hecho de no respetar estas directrices
es objeto de sanciones universitarias y/o de otro orden.

En Madrid, a de del 20

Fdo:

Esta DECLARACION debe ser insertada en primera pagina de todos los trabajos fin de master
conducente a la obtencidn del Titulo.
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ANEXO 4- ACEPTACION DE LA TUTORIZACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

A la atencion de la Coordinadora del Master en Investigacion Educativa
D./Diia.

Profesor/a de la Facultad de Educacion de la Universidad Complutense de Madrid,

ACEPTA tutorizar el trabajo de fin de master titulado:

Que sera realizado por el/la estudiante D./D#:

Matriculado durante el curso 2019/2020 en la asignatura trabajo de fin de master.

A lo largo del desarrollo del trabajo de fin de master, los participantes asumen los siguientes compromisos:

Por parte del estudiante:

e Realizar las actividades y tareas correspondientes al TFM.

e Asistir a las tutorias prefijadas adecuadamente preparado.

e Realizar, al menos, tres entregas del material elaborado: un borrador o esquema al comienzo del proceso,
otra entrega a mitad del periodo de realizacion del TFM vy, al menos, diez dias antes de la entrega
definitiva del TFM.

Por parte del tutor:

e Asesorar, orientar y supervisar al estudiante durante la realizacion de su TFM, a través de al menos tres
tutorias presenciales y/o virtuales.

e Revisar el material entregado por el estudiante, ofreciendo la oportuna retroalimentacion y respondiendo
con tiempo suficiente para realizar las correcciones sugeridas.

e Garantizar la originalidad del documento obteniendo evidencias como el informe que proporciona la
herramienta TURNITIN u otra similar, justificando razonadamente el porcentaje de coincidencias que
aporte la herramienta.

e Cumplimentar y entregar al Coordinador/a del Master el Informe de Valoracidn del Tutor cuando el
estudiante haga la entrega final del TFM para su evaluacién y defensa publica.

Madrid, a de de 20

Firma del tutor/a Firma del estudiante

V/°B° del Coordinador/a del Master
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ANEXO 5- CREACION DE UNA TAREA PARA ANALIZAR EL PLAGIO CON UNICHECK

1. Dar de alta un Seminario de trabajo en el campus virtual.
2. Dar de alta a los estudiantes utilizando su correo electrénico de la UCM.
3. Entrar en el espacio virtual creado, y pulsar sobre activar edicién.

4. Afadir una tarea: pinchar en “Afadir una actividad o un recurso” y de entre las opciones
seleccionar “Tarea”.

5. Dar nombre a la tarea.
6. Establecer las fechas en las que se aceptacién los trabajos en la seccién de “Disponibilidad”.

7. En la seccidon “Configuracion de la entrega” dejarlo tal y como aparece en la imagen
siguiente:

Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del usuario Siov
pulsando sobre el botén

Es necesario que los estudiantes Siov
acepten las condiciones de entrega

Permitir reapertura Manual v

Numero maximo de intentos llimitado

8. En la seccién “Detector de plagio UNICHECK” dejarlo tal y como aparece en la imagen
siguiente, prestando especial atencion a la opcidon “afiadir trabajos a la biblioteca
1",

institucional”. En esa opcion debe seleccionarse “NO” para evitar que, cando se suba la

version final de trabajo, detecte coincidencias con versiones previas del trabajo.

23



~ Detector de plagio Unicheck
Para desbloquear los ajustes de Unicheck

Activar el Servicio de Plagio de Unicheck
Verificar los trabajos ya entregados

Afiadir trabajos a la Biblioteca Institucional
Fuentes para comparar

Excluir fuentes con coincidencias inferiores a (%)

Excluir fuentes con coincidencias inferiores a
(palabras)

Excluir referencias y citas

Mostrar calificaciones de similitud a los alumnos
Mostrar informes de similitud a los alumnos
Notificar a los estudiantes por correo electronico

Nimero maximo de archivo a revisar en un archivo
comprimido

7]
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Establecer configuracion de envio — Requerir que los estudiantes hagan clic en el botdn Enviar = Si

Internet + Biblioteca +

w
O

w
“

9. Hay otras opciones que podéis modificar, por ejemplo, el nimero minimo de palabras que se

considera coincidencia (por defecto son 6 palabras) o si se excluyen las citas de esas

coincidencias.
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