El Trabajo de Fin de Master (TFM) es una asignatura obligatoria que compone el
Plan de Estudios y que deberas matricular del mismo modo que cualquier otra.
Se trata de un trabajo que realizaras con la supervision de un/a tutor/ay que
deberas defender en un acto publico al finalizar el mismo.

Cada titulo de Master dispone una Guia detallada para la elaboracion del TFM
que se encuentra en la web de la Facultad (https://educacion.ucm.es/master).

De acuerdo con el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, las ensenanzas
del Master concluiran con la elaboracion y defensa publica del TFM, que tendra
caracter obligatorio y ha de constar entre 6 y 30 créditos ECTS. Este trabajo ha
de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de dedicacion del/de
la estudiante se corresponda con el nUmero de créditos ECTS que se le haya
asignado en el plan de estudios, teniendo en cuenta una dedicacion de 25 horas
por cada crédito. El TFM consistira en la realizacion de un trabajo académico
monografico, inédito y especificamente elaborado para este fin, realizado por
el/la estudiante de forma individual o en grupo y dirigido por uno o mas tutores.
Los distintos trabajos versaran sobre el contenido de alguno de los temas
relacionados con las materias del titulo y en los mismos habra que demostrar la
suficiencia en las técnicas de trabajo especificas del area de conocimiento en
la que se inscriba el titulo, el manejo de bibliografia especializada, bases de
datos y otros recursos aplicables al estudio avanzado del tema elegido.

Es un trabajo que muestra la madurez del estudiante a la finalizacion de sus
estudios al integrar las competencias generales y los resultados de aprendizaje
contemplados en la Memoria del Plan de Estudios de la Titulacion.

En los ultimos anos se han desarrollado herramientas para comprobar la
originalidad de los trabajos, como Turnitin o UniCheck. El uso de estas
herramientas es de obligado cumplimiento. La deteccion de plagio en un TFG
sera motivo de suspenso del mismo.

El TFM esta regulado a nivel de la Universidad Complutense a través de

Asimismo, los procedimientos e instrucciones concretas para la elaboracion y
defensa de los TFM se encuentran disponibles en la pagina web del titulo:
correspondiente

e Matriculacion: El TFM se matricula como cualquier otra asignatura del
Plan de Estudios de la Titulacion. Son requisitos para su defensa: Haber
superado todos los créditos de las asignaturas correspondientes al Master
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y contar con el visto bueno del/de la tutor/a de la Universidad
Complutense.

La calificacién del TFM se incorpora al expediente académico de cada
estudiante una vez que se hayan superado todos los créditos de la
titulacion, por lo que mientras haya alguna asignatura pendiente por: falta
de pago de las tasas o de calificacion o de acta de otras asignaturas sin
cerrar definitivamente, aparecera como INCOMPATIBLE en el expediente de
UCMnet del alumnado.

e Funciones del/de la Tutor/a: El TFM debe realizarse bajo la supervision
de un tutor/a académico. Cada afo, los Departamentos designaran a
los/as tutores/as que se haran cargo de la direccion de los TFM.

Las funciones de los/as tutores/as son:

e Concretar con el/la estudiante el tema del TFM, dentro de las
lineas de trabajo / investigacion propias de cada titulacion.

e Orientar al/ a la estudiante y elaborar de forma conjunta un plan
de trabajo acorde al calendario de entrega y exposicion del TFM.

e Acordar con el estudiante una fecha para que éste le entregue el
TFM terminado, que sera en los dias previos a la entrega del TFM
en secretaria; y en el formato que se considere oportuno (digital
0 impreso).

e Hacer un seguimiento del proceso de elaboracion del trabajo, con
reuniones periodicas.

Una vez el TFM esté finalizado y el/la tutor considere que relne los
requisitos minimos exigibles para este tipo de trabajos, el/la mismo/a
tutor/a firmara la «Autorizacion de Presentacion del TFM» (documento
disponible en la web de los titulos) para que el/la estudiante pueda
defenderlo ante la Comision de Evaluacion establecida al efecto. El/la
tutor/a entregara la autorizacion original en papel firmada y sellada al
estudiante, para que este/a lo incluya en la segunda pagina del TFM. El
documento de V° B° incluye informacion del porcentaje de coincidencias
con trabajos ya publicados generados por las herramientas antiplagio
UNICHECK o TURNITIN a disposicion de los tutores a través de Campus
Virtual.

El documento de Visto Bueno no garantiza una calificacion de aprobado o
superior en la materia de TFM. Esta calificacion sera determinada por el
tribunal que evalle la defensa pUblica del TFM en funcion de los criterios
particulares establecidos en cada titulacion.

e Compromisos del/ de la Estudiante:

e Asegurarse de que se ha matriculado del TFM en las fechas
establecidas y en el grupo correspondiente.

e Estar pendiente de las informaciones que la Coordinacién del
titulo haga en la web especifica del Campus para el TFM.



e Una vez hecha publica la asignacion de tutores/as, se deberéa
poner en contacto con el tutor/a si este no lo ha hecho en el plazo
de quince dias desde la publicacion de los listados.

e Durante el curso académico el/la estudiante deberd asistir a las
reuniones (seminarios) o tutorias que sean convocadas por el/la
tutor/a.

eDebera asegurarse de que el TFM cumple con las normas de
redaccion y formato especificadas en la Guia de TFM de cada titulo.
A este respecto debe utilizarse la plantilla oficial y evitar que se
desconfigure.

e No se podran presentar trabajos que hayan sido plagiados. En
la web especifica del Campus para el TFM se habilitara una
herramienta antiplagio (tarea Turnitin). El/la estudiante podra subir
el trabajo a la misma las veces que considere necesario, debiendo
entregar al/a la tutor/a dichos borradores analizados cuando le
sean requeridos.

e La entrega del TFM definitivo al/ a la tutor/a ira acompafnada de
la entrega del TFM analizado por el programa Turnitin. El/La
tutor/a podra solicitar una copia en papel del TFM.

e Debera asistir a la defensa oral convocada por el Tribunal de
Evaluacion correspondiente.

Deposito del TFM: Se realizara mediante el Campus Virtual
correspondiente al TFM de la titulacion, como tarea Turnitin/Unicheck
que permiten comprobar la originalidad del trabajo y la ausencia de
plagio.

Evaluacion: La evaluacion se realiza sobre el trabajo presentado y la
defensa oral del mismo. La evaluacion la realiza el Tribunal nombrado al
efecto en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se anade la correspondiente
calificacion cualitativa:

0-4,9: Suspenso (SS).

5,0-6,9: Aprobado (AP).

7,0-8,9: Notable (NT).

9,0-10: Sobresaliente (SB).

Los trabajos propuestos para la concesion de Matricula de Honor deben
ir avalados por un informe cualitativo por parte de la Comision
Evaluadora correspondiente, justificando la excelencia del trabajo. En el
caso de que, en una convocatoria, hubiera varios tribunales para una
misma especialidad y el nUumero de propuestas de Matricula de Honor
fuera superior al cupo establecido, la Comision de Coordinacion del
Master adjudicara tales calificaciones previo analisis de los informes
recibidos.

Los miembros de la comision evaluadora han de tener en cuenta que, si
solo se pudiera otorgar una Matricula de Honor, y la concedieran en la



convocatoria de febrero, ya no se podra otorgar mas matriculas de Honor
en las convocatorias de junio y septiembre.



