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1. INTRODUCCION

En el Master Universitario en Psicopedagogia, las practicas constituyen una asignatura
obligatoria de 6 créditos. Se trata de que el estudiante conozca un escenario laboral de su vida
profesional si se dedica al ambito de la Psicopedagogia.

Estas practicas externas estan sujetas a una doble supervision: en cada centro externo
de practicas, un tutor profesional desarrollard la coordinacidn, supervisiéon y evaluacion de
estas; y, por otra parte, un tutor académico de la Universidad, coordinado con el tutor
profesional del Centro, se encargard de calificar y entregar las calificaciones a la Coordinacion
de Practicas del Master, que cumplimentard y firmara las actas.

La Guia establece las directrices generales para el desarrollo de las practicas. Los tutores
profesionales y académicos podrdn adaptarlas a la realidad de cada estudiante y cada centro
de practicas.

2. OBJETIVOS

Los estudiantes realizardn actividades que les posibilite desarrollar habilidades

profesionales y obtener conocimientos psicopedagdgicos avanzados sobre:

e El contexto en el que estd inscrito el Centro de Practicas, Servicio u Organismo en el
gue realizan el Practicum y la poblacién beneficiaria de este apoyo psicopedagodgico.

e El Proyecto del dmbito psicopedagdgico que se desarrolla en el centro de practicas.

e Ladindamica funcional, organizativa y metodoldgica del centro.

e Las actividades propuestas en la programacién del Departamento de Orientacion,
Equipos Interdisciplinares e Instituciones en los que realizan las practicas.

e Las necesidades del centro para saber las prioridades y formas de actuacién.

e Conocimiento sobre los recursos tecnolégicos y los canales de informacién en la
Orientacidn e Intervencién Psicopedagdgica.

e Los métodos y técnicas de diagndstico e intervencidon psicopedagdgica que se
utilizan en cada situacién: atencidon temprana, necesidades educativas especiales,
dificultades de aprendizaje, orientacién familiar y asesoramiento del profesorado.

e El material necesario para presentar los programas de Diagndstico, Asesoramiento
y Orientacion a los distintos destinatarios.

3. COMPETENCIAS

3.1 BASICAS
CB6 - Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser originales
en el desarrollo y/o aplicacion de ideas, a menudo en un contexto de investigacion
CB7 - Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de
resolucion de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas amplios
(o multidisciplinares) relacionados con su area de estudio
CB8 - Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la complejidad
de formular juicios a partir de una informacién que, siendo incompleta o limitada, incluya
reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicaciéon de sus
conocimientos y juicios
CB9 - Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones ¢y los conocimientos y razones
ultimas que las sustentan a publicos especializados y no especializados de un modo claro y sin
ambigliedades
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CB10 - Que los estudiantes alcancen las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar
estudiando de un modo que habra de ser, en gran medida, autodirigido o auténomo.

3.2 GENERALES
CG1 - Conoceran los modelos de orientacion e intervencion psicopedagdgica y su
funcionamiento diferencial en los diversos contextos politicos, sociales y etapas del sistema
educativo.
CG2 - Diagnosticar y atender las diferentes necesidades educativas de las personas (en el ambito
escolar, personal, familiar o profesional) y de las organizaciones, a partir de las metodologias,
técnicas e instrumentos apropiados en cada caso.
CG3 - Asesorar y orientar estudiantes y familias en materia educativa y a los profesionales de la
educacién en el disefio, implementacion y evaluaciéon de programas y de experiencias de
innovacién y mejora.
CG4 - Planificar, gestionar, organizar y coordinar servicios psicopedagdgicos favoreciendo el
trabajo en red entre los diferentes agentes e instituciones socioeducativas con criterios de
funcionalidad, eficacia y eficiencia.
CG5 - Comprender e identificar Comprender e identificar los problemas teéricos y metodoldgicos
a los que se enfrenta la investigacién psicopedagégica y proponer nuevas practicas
psicopedagdgicas basadas en la evidencia.

3.3 TRANSVERSALES
CT1- Elaborar, escribir y defender informes de caracter cientifico y técnico.
CT2 - Trabajar en equipo en clase, en la preparacién de papers o participando en grupos de
investigacion de la Universidad.
CT3 - Demostrar capacidad de autoaprendizaje.
CT4 - Adquirir compromiso ético.
CT5 - Comunicar resultados de forma oral y escrita (mediante exposiciones y papers presentados
en clase, en seminarios, en congresos).
CT6 - Demostrar motivacion por la investigacion cientifica (mediante la participacion en
asociaciones cientificas, la asistencia y aportaciones a congresos y seminarios, la consulta
frecuente de revistas cientificas...)

3.4 ESPECIFICAS
CE1 - Diagnosticar y evaluar las necesidades socioeducativas de personas, grupos vy
organizaciones a partir de diferentes metodologias, instrumentos y técnicas, tomando en
consideracion las singularidades de contextos especializados inclusivos.
CE2 - Proponer pautas de coordinacién innovadoras entre los profesionales tanto del propio
centro como externos a él que inciden en el alumnado.
CE3 - Aplicar la normativa que regula los diferentes dmbitos de intervencién, gestionando de
forma creativa los servicios psicopedagdgicos.
CE4 - Disenar, implementar y evaluar practicas educativas, programas y servicios que den
respuesta a las necesidades de personas, organizaciones y colectivos especificos dentro del
ambito psicopedagdgico (escolares, sociales, laborales).
CES — Aplicar las técnicas mas avanzadas de disefio y validacién de instrumentos de recogida de
informacidn y evaluacién psicopedagdgica.
CE6 - Aplicar e interpretar instrumentos de diagndstico y evaluacidon psicopedagdgica en
situaciones complejas que requieran un diagndstico diferencial o la participacién de diferentes
tipos de expertos o profesionales.
CE8 - Disponer de la capacidad de toma de decisiones para determinar las medidas mas
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adecuadas en el ambito correspondiente del trabajo psicopedagdgico.

CE9 - Comprender y utilizar el lenguaje en el que se expresan las ciencias en las que se apoya la
psicopedagogia.

CE10 — Manejar fuentes documentales de investigacién psicopedagdgica como medio de
obtencidn de evidencias para la practica profesional.

4. RECONOCIMIENTO DE LOS CREDITOS DE PRACTICAS

Los 6 créditos del Practicum pueden estar sujetos a ser convalidados a partir de la
experiencia laboral y profesional (Mddulo Aplicado - Materia 2.3 PRACTICUM — Practicas
Externas). Esta decisidn se ha tomado en virtud de lo dispuesto en el Real Decreto 861/2010, de
2 de julio, porel que se modifica el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se
establece la ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales.

o Procedimiento de reconocimiento de créditos:

B Los estudiantes podran solicitar el reconocimiento de créditos por
experiencia laboral y profesional conforme a lo establecido en la
Normativa vigente en las fechas que especificamente establezca la
Facultad de Educacion, bien de forma general, bien en cada curso
académico.

B Antes de iniciar este proceso, el estudiante debe estar matriculado en el
Master, y estar en posesion de los documentos que acreditan las horas
de trabajo desempeiadas, para las que solicita el reconocimiento de
créditos. Unicamente se contemplan en este procedimiento las
actividades sujetas a un contrato laboral, explicitas en el Informe de Vida
Laboral, y avaladas por el empleador. No se admitirdn solicitudes o
documentaciéon que no se envie mediante documentos originales (o
debidamente compulsados).

m Este proceso puede iniciarse una vez el estudiante acredite 1.500 horas
(1 afio completo) en las que se desarrolle actividad y/o funcidn en el perfil
profesional especifico de esta titulacion.

e Sdlo se computard la actividad profesional desarrollada en los
ultimos 10 afios.

B No se reconocerda ninguna convalidacion de ECTS que no haya sido
solicitada y motivada por el estudiante, dado que este proceso se
fundamenta en la capacidad del estudiante para analizar su propia
practica y relacionarla con las competencias especificas del Practicum
para las que solicita el reconocimiento.

B La solicitud, dirigida a la Coordinaciéon del Master en Psicopedagogia,
deberd presentarse por registro de la Facultad en el plazo y forma
establecidos en cada convocatoria, previsiblemente durante los dos
primeros meses del curso académico, y se acompaiara de toda la
documentacién que acredite el contenido y competencias de la actividad

por las que se solicite el reconocimiento.
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B La Comision de Reconocimiento y Transferencia de créditos del Centro
valorard las funciones ejercidas por el estudiante y como han repercutido
en su formacion. Dichas funciones deberan tener un suficiente nivel de
acreditacion por el empleador. En todo caso, se aportara, ademas, el
Informe de la vida laboral.

B Las solicitudes de reconocimiento de créditos serdn resueltas por el
Decano/a de la Facultad de Educacién, previo informe de la Comision de
Reconocimiento y Transferencia de créditos del Centro.

B La Comision de Estudios de la Universidad velard por el correcto
funcionamiento de las Comisiones de Reconocimiento y Transferencia de
cada Centro, atendera las dificultades que pudieran surgir en los
procesos de reconocimiento y transferencias y validara las tablas de
reconocimiento de créditos.

B La eficacia del reconocimiento de créditos quedard, en todo caso,
condicionada al abono completo de todos los conceptos econdmicos
recogidos en la matricula del estudiante en el curso académico
correspondiente.

B El coste de la matricula por la incorporacién de los créditos reconocidos
por el presente procedimiento se ajustard a lo establecido en materia de
reconocimiento de créditos, teniendo en cuenta el Decreto de Precios
Publicos que anualmente establezca el Gobierno de la Comunidad de
Madrid.

o Los tipos de experiencia profesional susceptible de dicho reconocimiento se
ajustaran a la siguiente tabla:
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o

Tipo de experiencia profesional reconocida

Experiencia profesional en el drea de la intervencion psicopedagdgica en cualquiera de los siguientes
AMBITOS EDUCATIVOS:

e Intervencion y asesoramiento a alumnos/as con dificultades del aprendizaje

e  Gabinetes psicopedagdgicos

e  Departamentos de orientacion

e  Coordinador de planes de atencion a la diversidad

e Disefio, desarrollo y evaluacion de planes de orientacion

e  Facilitador de los procesos de transicion entre niveles educativos

e Orientacion profesional

e  Coordinador de proyectos educativos, disefio y dinamizacion de proyectos educativos en distintos
entornos educativos

Experiencia profesional en el drea de la intervencion psicopedagdgica en cualquiera de los siguientes
AMBITOS SOCIO-COMUNICATIOS:

e  Educacion de adultos

e  Asesor psicopedagdgico en el campo del deporte

e  Direccion y coordinacion de programas de educacion deportiva

e  Asesor de programas de reinsercion sociolaboral

e  Coordinador de programas en centros penitenciarios

e  Mediacidn y resolucion alternativa de conflictos (en el dmbito comunitario, familiar e intercultural)
e Adopcidn (formacion de familias solicitantes de acogida y adopcién)

e Disefio, desarrollo y evaluacion de programas educativos de prevencion sanitaria

e Atencion y prevencion de la drogadiccion

e Atencion a la infancia y la adolescencia

e  Coordinador de actividades socio-estimuladoras para gente mayor.

e  Editoriales, creacion de productos educativos multimedia

Experiencia profesional en el drea de la intervencion psicopedagdgica en cualquiera de los siguientes
AMBITOS LABORALES:

e Asesor de politicas de recursos humanos

e Técnico de desarrollo profesional

e  Coordinador de programas y planes de formacion para empresas
e  Formador de formadores

e  Politicas de insercion

e Coordinador de programas de promocion econémica

e Dinamizador de espacios de recursos para la investigacion

e Disefio, implantacion y evaluacion de planes de igualdad

5. MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

En relacion con la planificacidon y gestion y de la movilidad para estudiantes, la gran
mayoria de las acciones que llevamos a cabo desde nuestra Facultad se realizan a través del
Programa Erasmus+, aunque también se convocan todos los afios programas de becas para
intercambio por convenio internacional tanto con Iberoamérica como con otras universidades
del mundo (Canada, Corea, Nueva Zelanda, Israel, Rusia, Estados Unidos). Desde la Oficina de
Movilidad y con la colaboracidn de los Tutores Erasmus se facilitara a los estudiantes
interesados informacion sobre fechas, planes de estudio, asignaturas y programas de master
gue puedan realizar en universidades extranjeras. También se convocan todos los afios
programas de becas para intercambio por convenio internacional tanto con Iberoamérica como
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con otras universidades del mundo (Canada, Corea, Nueva Zelanda, Israel, Rusia, Estados
Unidos).

La convocatoria de programas de movilidad la hace el Rectorado y se publica en la
correspondiente pagina web de la Facultad (http://educacion.ucm.es/programas-de-
intercambio-y-movilidad-nacional-e-internacional-1). Todos los cursos, cuando se abre la
convocatoria Erasmus+ para estudios y practicas, se celebra una reunién informativa desde la
Oficina de Movilidad, que es donde se debe acudir para obtener mas informacién.

6. CENTROS DE PRACTICAS

Las practicas se realizaran en escuelas, colegios, institutos, y universidades que imparten
ensefanzas de distintos niveles educativos, bien sean de titularidad publica, concertada o
privada, y preferentemente en centros del dmbito especifico de Psicopedagogia. También se
realizaran en gabinetes, equipos psicopedagdgicos y departamentos de orientacién, en centros
y equipos de atencién temprana y otros centros e instituciones que presten atencion
psicopedagodgica. Igualmente se podran realizar en organizaciones del ambito socio-cultural o
en el departamento de recursos humanos dentro de una empresa. En general, estos centros
estaran situados en la Comunidad de Madrid, desarrollaran su actividad en el ambito
psicopedagdgico y tendrdn que contar en su plantilla con un pedagogo/a, psicélogo/a o
psicopedagogo/a que se encargue de tutelar al estudiante de prdcticas.

La coordinacién de practicas del Master en Psicopedagogia cuenta con un n? de
convenios ya firmados con instituciones que desarrollan su labor en el ambito psicopedagdgico
para cubrir la demanda de puestos de practicas de la titulacién.

No obstante, se puede firmar un nuevo convenio con cualquier otra institucion de
forma rapida y eficaz. Ello permite que, si un estudiante tiene un contacto con una institucion,
o lo busca directamente, que cumpla con los requisitos marcados anteriormente, se puede
firmar un nuevo convenio para que dicho estudiante pueda realizar las prdcticas en el centro
indicado. Esta plaza no podrd ser ocupada por otro comparfiero/a.

En cualquier caso, si el estudiante decide acogerse a una de las plazas disponibles dentro
de los convenios ya firmados por la Coordinacion de Practicas del Master en Psicopedagogia,
deberd tener presente que si existen varios estudiantes que demandan la misma plaza, se
utilizard el baremo de acceso al Master para resolver la situacién, siendo aquel estudiante que
tenga mayor puntuacién el que tenga prioridad para quedarse con la plaza de practicas.

7. PROCESO DE ASIGNACION DEL ESTUDIANTE AL CENTRO DE
PRACTICAS

La coordinacion de practicas informara a los estudiantes de las caracteristicas de las
plazas de practicasofertadas. Posteriormente se establecera el procedimiento de asignacion de
los centros de practicas.

En el caso de que sean varios los estudiantes asignados a un mismo centro, deberan
ponerse en contacto con el centro como grupo, y no individualmente, para establecer una
reunion inicial. Esto sera asi excepto que el centro haya indicado lo contrario, en cuyo caso la
coordinacién de practicas informara oportunamente. Este contacto telefénico inicial deberd
llevarse a caboen el plazo maximo de una semana tras la asignacion de las plazas.
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El primer dia, los estudiantes deberan entregar en el centro una ficha con foto (ver
Anexo 1), con sus datos de contacto y la concrecion de los periodos y horarios de practicas. Una
copiade ese documento deberd ser entregada a la Coordinacién de Practicas en el plazo maximo
de dos dias desde su entrega en el centro.

Los estudiantes también deberdn entregar el primer dia de asistencia a las practicas el
compromiso personal (Anexo 2).

Los estudiantes deberan entregar a su Coordinador/a de Practicum el certificado de no
estar inscrito en el Registro Central de Delitos Sexuales (en vigor) en las fechas que se
establezcan  (https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central).  El
estudiante que no haya entregado el certificado no podra elegir centro. Dicho certificado debe
solicitarse con fecha posterior al 11 de septiembre de 2023, y serd valido todo el curso.

Los estudiantes cumpliran la normativa vigente relativa a practicas externas curriculares
establecida por la universidad y por la Orden 1445/2022, del 27 de mayo, del Consejero de
Educacién, Universidades, Ciencia y Portavoz del Gobierno.

Tres faltas sin justificar (o las correspondientes horas) suponen la suspension
automatica de las Practicas. Durante la realizacion de las prdcticas, solamente seran
justificables las ausencias al centro que estén relacionadas con motivos médicos. No se
considera justificacion asistir a las clases del Master durante la jornada de prdcticas acordada
con el centro

7.1 Seguro para estudiantes y alta en la Seguridad Social (SS)

Segun el Reglamento de Practicas Académicas Externas de la Universidad Complutense
de Madrid, aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno de 28 de febrero de 2017 (BOUC de
10 de marzo), el alumnado mayor de 28 afios no esta cubierto por el Seguro Escolar de la UCM.
Por tanto, necesitan contratar a nivel personal un Seguro de Accidentes a través del siguiente
enlace: https://www.ucm.es/seguro-de-accidentes

Es requisito imprescindible enviar al Coordinador (por correo electrénico) el resguardo
del seguro de accidentes para estudiantes mayores de 28 afios ANTES del inicio de las practicas,
pues no se podra acudir al centro sin estar cubierto por el mencionado seguro.

El/la estudiante debe comunicar al Coordinador de Practicas su nimero de afiliacion a la
Seguridad Social antes de comenzar las practicas en el centro correspondiente. Para solicitarlo
se debe seguir este enlace: https://sp.seg-social.es/PGIS/Login En el caso de alumn@s
extranjer@s pueden entrar por via SMS y se necesita tener un nimero movil espanol. El
coordinador informara del canal para comunicar dicho nimero.
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Para acceder a los servicios digitales de la Administracion Publica necesitaras identificarte con un sistema valido.

7.2 Fin de la estancia en el Centro.
Cada estudiante, antes de terminar su periodo de practicas:

a) Debera entregar, en las fechas establecidas, la memoria de practicas y la declaracion
responsable sobre autoria del trabajo y uso ético de herramientas de inteligencia artificial
(ver Anexo 7) via campus virtual.

b) Debera asegurarse que la Memoria final de Practicas cumple con las normas de redaccion
y formato especificadas en la presente guia.

c) No se podran presentar trabajos que hayan sido plagiados” ni se podran usar herramientas
de inteligencia artificial para la elaboracién de los mismos. Si se incurre en alguna de las
anteriores acciones, el Practicum serd automaticamente suspendido.

d) El alumnado debera adaptarse a los principios de integridad académica ante el uso de la IA
generativa publicados por el Centro de Ensefianza y Aprendizaje de la Universidad de Bath
(Inglaterra), que constituyen un marco ético actualizado y coherente sobre la utilizacién de
la IA en la educacién. El uso general de la inteligencia artificial generativa puede ser
reconocido incluyendo una seccién de "Uso de la Inteligencia Artificial", de importancia
similar al de "Agradecimientos" de cualquier trabajo académico. La produccidn final debe
seguir siendo el trabajo propio del estudiante, que debe conservar la responsabilidad autoral.
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Las herramientas de GenAl no son 'autores' en el sentido tradicional de la palabra, ni generan
ideas originales por si mismas, de momento. En ese sentido, no pueden ser responsables de
su producciéon. No se debe utilizar dichas herramientas para redactar pasajes completos de
texto y hacerlos pasar como propios, citar o parafrasear continuamente a partir de una
herramienta de GenAl como si fuera una fuente original. Los informes/memorias del

Practicum deben incluir por tanto una seccién llamada "Uso de la Inteligencia Artificial",

siendo el requisito minimo a incluir en la seccion la siguiente informacidn:

a. Nombre y version del sistema de inteligencia artificial generativa utilizado; por
ejemplo, ChatGPT-3.5.

Editor (empresa que cred el sistema de IA); por ejemplo, OpenAl.

URL del sistema de IA.

Breve descripcion (una sola oracion) del contexto en el que se utilizé la herramienta.

Confirmacion de que el trabajo es propio del estudiante. Por ejemplo: "Declaro que-

para la elaboracion de este trabajo de autoria propia se utilizé ChatGPT 3.5 (OpenAl,

https://chat.openai.com/), Unicamente para resumir las notas iniciales y para corregir
el borrador final".

e) Deberd cumplimentar el formulario de evaluacidn de las practicas, en el periodo
establecido. En caso contrario, la asignatura se calificard como “NO PRESENTADO”.

f) Una vez aprobada la memoria de practicas, deberd realizar el depdsito de la version
definitiva de la misma en el campus virtual dentro del plazo estipulado por la Coordinadora
de Practicas de la Facultad. En caso contrario, la asignatura se calificard como “NO
PRESENTADO”.

© oo o

8. FUNCIONES DE LOS AGENTES IMPLICADOS
8.1. Funciones del tutor de la Facultad

El tutor de la Facultad tendra como funciones:

a) Consensuar y concretar, en coordinacidén con el Tutor/a Profesional el programa de
practicas a seguir por parte del estudiante.

b) Orientar al estudiante en el desarrollo del programa de practicas, a partir de las
competencias adquiridas en las restantes materias de los mddulos del master para
fomentar la adquisicion de competencias profesionales.

c) Velar por el adecuado desarrollo del programa de practicas,

d) Realizar un primer contacto telefénico con la direccién y el tutor del Centro de practicas
antes de que comiencen los estudiantes. El tutor debera informar sobre:

o Los estudiantes que realizaran las practicas en el centro.

o El procedimiento que se seguira (reunion inicial, disefio del programa de practicas...).
o Dar los datos de contacto ante cualquier cuestiéon que pueda surgir.

o Asegurarse de que han recibido la guia de practicas.

o Concretar seguimiento (contactos posteriores).

e) Mantener con el centro educativo contacto periddico a fin de hacer un seguimiento de
las practicas.

f) Informar a la Coordinacion del Master, si por su relevancia resultara necesario, de las
posibles incidencias surgidas.

g) Verificar el certificado de delitos de naturaleza sexual.
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h) Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante, otorgando al final del
proceso una calificacién, que debera facilitar a la Coordinacidn, a través de la actilla que
se le hara llegar.

i) Debera comprobar la originalidad de la Memoria de practicas a través de una
herramienta siendo recomendable Turnitin o Unichek.

8.2. Funciones del tutor del centro de prdcticas

Los estudiantes dispondran de un Tutor Profesional en el Centro de prdcticas, que tendra las
siguientes funciones:

a) Acoger al estudiante y organizar el programa de practicas de este.

b) Supervisar las actividades del estudiante en practicas, asesorarle en cuestiones
profesionales, con una relacién basada en el respeto mutuo y el compromiso con el
aprendizaje.

c) Posibilitar la iniciacién en la practica profesional del estudiante, orientandole en la
creacion y puesta en practica de planes de accion.

d) Coordinar con el tutor de la Facultad el desarrollo de las actividades del programa de
practicas, asi como la comunicacion y resolucién de posibles incidencias que pudieran
surgir.

e) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacién y mejora por parte del
estudiante.

f) Evaluar el desarrollo de las practicas de los estudiantes y emitir el informe de evaluacién
final (Anexo 5).

g) Facilitar al tutor de la Facultad el cumplimiento de los fines propios de su funcion.

h) Velar por la integracidon del estudiante en el Centro, fomentando su participacién en
labores y actividades complementarias.

El Tutor Profesional debe acompafiar en todo momento al estudiante, velando por su
adecuado desarrollo, observando y orientando al estudiante en su intervencion.

Los tutores podran desarrollar una valoracién del proceso de practicas. Para ello, la
Coordinacién de Practicas les hara llegar, al finalizar el periodo de practicas, una encuesta que
podran cumplimentar.

9. METODOLOGIA DOCENTE Y SISTEMAS DE EVALUACION

La metodologia docente llevara asociada la realizacién de las siguientes tareas:
e Laelaboracidn de la Memoria de Practicum.
e Laorientacidn y asesoramiento, en la resolucion de dudas y seguimiento del
progreso del Practicum.
e Actividades practicas tuteladas en centros.

El nimero de horas de prdcticas que deberdn realizarse se ajustaran a la siguiente tabla de
minimos:
e 25h.-Trabajos Tutelados no presenciales (Realizacion de Memoria o preparacién
de tareas para el desarrollo del Practicum)
e 25 h.-Tutorias (grupales o individuales) presenciales, con el tutor de universidad o
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centro.
e 100 h. - Practicas tuteladas en el centro (Presencial)

El sistema de evaluacién se estructura del siguiente modo:
e |Iniciativa y participacidn en las sesiones de tutoria: 10% de la calificacion.
e Realizaciéon de actividades practicas: 45% de la calificacion.
e Memoria de practicas: 45% de la calificacion.

Durante los primeros dias en el centro de practicas, el estudiante conocerd la
realidad cotidiana, se aproximard al contexto social y organizativo, asi como a su cultura
profesional.Durante el desarrollo de las prdcticas, sera conveniente interrelacionar la
practica con lainvestigacion, enla medida de lo posible, para favorecer la realizacién del Trabajo
Fin de Master.

En cuanto la planificacién de tareas, esta dependera en gran medida del tipo de centro
asignado, si bien se puede especificar, a nivel general:

a) Tareas dentro del centro educativo: que se ajustard en funcién de la planificacion propia
del centro y del Tutor Profesional.

b) Tareas fuera del centro educativo: tutorias con el tutor de la UCM, en un horario
concertado con el tutor/a UCM, preferiblemente que no perjudique el horario de las
practicas. En caso contrario, el tutor/a UCM proporcionara al estudiante del Master un
justificante de su asistencia dicha tutoria.

9.1. Memoria de Practicas

La memoria de practicas es un documento que sintetiza todo el trabajo desarrollado
durante las practicas.

Como guia orientativa se propone, ademas de la portada y de un indice paginado, los
siguientes apartados genéricos, teniendo en cuenta que deben adaptarse a las caracteristicas
del centro de practicas y a las actividades desarrolladas en él:

1. Descripcion del centro: titularidad, ubicacién, organigrama, tipo de poblacion,
instalaciones... (recomendado un maximo de 4 paginas)

2. Especificacién de papel del Tutor Profesional en el centro: haciendo referencia a
responsabilidades generales y especificando aquellas en las que colabora el estudiante
en practicas y de qué modo.

3. Programacion y desarrollo de un plan de accion: con esta terminologia genérica este
apartado depende en gran medida del tipo de centro y del tutor asignado en concreto.
En cualquier caso, debe analizar-disefar una propuesta de intervencién, valorando las
necesidades y justificando el disefo. Incluyendo un apartado sobre valoracién de su
eficacia, referida tanto a los beneficios para el alumno/a o el grupo de alumnos/as como
a la valoracién del proceso. Se deben incluir los materiales concretos para la evaluacién,
asicomo los recursos bibliograficos, audiovisuales, informaticos... que no se incluyan
explicitamente en la descripcion de actividades concretas.

Los criterios que se tendran en cuenta en la valoracién de la memoria de practicas son:
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1.Descripcion del centro o programa de practicas [10%
asignado (Titularidad, ubicacién, organigrama,
tipo de poblacién, instalaciones)

2.Especificaciones de las funciones profesionales [15%
del tutor y demds profesionales implicados en las
laborespsicopedagdgicas del centro o programa
en el que se han desarrollado las practicas.
Descripcidn de los canales de coordinacion.

3.Programacion y desarrollo de un plande 50%
accién/intervencion.

(Justificacién, descripcion del caso
metodologia, cronograma, actividades y
evaluacion)

4.Conclusiones y valoracion critica con 25%
aportaciones a la programacion o
desarrollo del caso .

Junto con la memoria de practicas, se deben entregar el Anexo 4 (valoracién de las
practicas), el Anexo 5 (evaluacién del estudiante por parte del Tutor del Centro) y el Anexo 6
(Satisfaccion del Tutor del Centro).

La fecha de entrega de la memoria de practicas dependera de los plazos que establezcan
los tutores. Con caracter general, salvo otra instruccidn por parte de los tutores, las memorias
deberdn entregarse como maximo una semana después de finalizar las practicas.

Dicho documento deberd cumplir las siguientes normas de formato y extension:
e Tamafio de letra 12
e |[nterlineado 1,5
e Extension mdaxima de 40 pdginas incluida la bibliografia (no incluidos los anexos
gue hubiera en cada caso).

No se podran presentar trabajos que hayan sido plagiados ni se podra usar
herramientas de inteligencia artificial para la elaboracion de los mismos. Si se incurre en una
de las anteriores acciones el Practicum sera automaticamente suspendido y el/la estudiante
podra ser sancionado/a. Un porcentaje de coincidencias superior al 20 % es indicativo de
presencia de plagio. Si se supera dicho porcentaje, queda a juicio del Coordinador la justificacion
de dicho porcentaje y la decisidn sobre la aceptacién o no de la memoria para su calificacién.

A principios del mes de junio, tras la publicacién de las calificaciones de la memoria por
parte del Coordinador de la Facultad, se habilitara en el campus virtual del Practicum una tarea
de entrega definitiva de la memoria con depdsito en la UCM. Todos los estudiantes que hayan
aprobado la memoria deberan cargar de nuevo el documento en esta tarea dentro del plazo
establecido por el Coordinador de Practicas de la Facultad. Esta entrega es un requisito
obligatorio y cada estudiante sera el responsable de subir su memoria. No realizar la entrega
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en tiempo y forma implica la calificacion de “NO PRESENTADO” en la convocatoria
correspondiente.

9.2. Reclamacion de la calificacion de Practicum

Se recuerda que para solicitar una reclamacion se debera haber solicitado y realizado
una revision previa. En caso de disconformidad con el resultado de la revisidn, el estudiante
podra impugnar su calificacidn tal y como establece el articulo 25 del Reglamento de Practicas
externas de la UCM aprobado por el Consejo de Gobierno de 28 de febrero de 2017 y solicitar
al Decano la reclamacién que sera dirimida la Comisidon competente de la titulacion. En caso de
disconformidad con el resultado de la reclamacidn, el estudiante puede interponer recurso al
Rector conforme al articulo 50 del Estatuto del Estudiante.

9.3. Cuestionario de evaluacion del estudiante por parte del tutor
del centro de practicas

En el Anexo 5 se muestra el cuestionario que el centro deberd entregar en relaciéon con
cada estudiante de priacticas. Este cuestionario debe ser cumplimentado por el correspondiente
tutor y exige el visto bueno del centro, incluyendo el sello de este. La calificacion numérica de
las practicas realizadas es imprescindible y deberd aparecer en dicho anexo.

9.4. Cuestionario de evaluacion de las prdcticas por parte del
estudiante

Cada estudiante debera cumplimentar y entregar, junto con la memoria de practicas,
una hoja de valoracién de las practicas (ver Anexo 3). Esta hoja debe entregarse juntocon la
memoria de practicas, pero no encuadernado dentro del trabajo.

9.5. Cuestionario de satisfaccion del tutor del centro de prdcticas

En el Anexo 6 se muestra el cuestionario que el tutor del centro debera entregar en
relacion con su satisfacciéon con las competencias desarrolladas en el master en clase y puestas
en juego en el centro de practicas. Igualmente, evaluara la coordinacién con el tutor de la
Universidad para el correcto desarrollo del periodo de practicas.

Los anexos 4-6 estan incluidos en la presente guia de Practicum. No obstante, seran
entregados en formato Word por parte de la Coordinacion del Practicum para poder ser
rellenados adecuadamente.

9.6. Entrega de documentacion

Alo largo del periodo de practicas el estudiante debera ir entregando la documentacion
requerida a la coordinacidon de practicas, que informara de los respectivos canales para la
entrega de dicha documentacién.
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10. CALENDARIO PRACTICAS

La Coordinacion de Practicas publicara a principio de curso en el Campus Virtual (u otro
canal) la informacién sobre las plazas e informara sobre el procedimiento de asignacién de
estas.

En cuanto a los dias y horas de realizacién de las practicas, podran desarrollarse en
cualquier momento del curso académico, siempre que no coincidan con el desarrollo de las
asignaturas del Master. Con caracter general, se desarrollaran preferiblemente por las mananas
o durante las tardes del segundo cuatrimestre, durante el cual sélo se desarrollan asignaturas
optativas.

11. CALENDARIO ENTREGA MEMORIA DE PRACTICAS

CONVOCATORIA ORDINARIA 2026

Fecha Actividad

01-06-2026 Plazo maximo para la entrega de la memoria de practicas. No obstante, la fecha de
entrega de la memoria deberd ser acordado con el Coordinador de Précticas segln cada
caso.

10-06-2026 Cierre de actas de la CONVOCATORIA ORDINARIA.

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA 2026
Fecha Actividad
Plazo méaximo para la entrega de la memoria de practicas.
Cierre de actas de la CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA.

12. ALTAEN LA SEGURIDAD SOCIAL

Por la entrada en vigor del RDL2/2023 del 16 de marzo, todos los estudiantes en practicas han
de ser dados de alta en la seguridad social durante la realizacion de estas. Esto conlleva que no se
pueda acudir al centro de practicas fuera de las fechas estipuladas para la realizacién de estas.
Dichas fechas se pueden consultar en la plataforma GIPE (se indicara en el campus de coordinacién
del Practicum correspondiente como entrar a GIPE y el protocolo a seguir para la recuperacion de
practicas)

Toda la informacidn relativa al alta a la Seguridad Social se puede consultar en:
https://www.ucm.es/sspracticas-dudastc afiliacion
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ANEXO 1- FICHA DE PRACTICAS DEL ALUMNO/A Foto

Master Universitario en Psicopedagogia-UCM

Curso:

Nombre:
Apellidos:

Correo electrdnico:

Domicilio (durante el desarrollo
Practicum):

CP:
Teléfono 1: Teléfono 2:

Centro de Practicas:
Tutor Profesional:

Cargo del Tutor Profesional en el Centro:

Correo electrénico del Tutor Profesional:

Teléfono Tutor Profesional:

DNI Tutor Profesional:

Tutor de practicas de la Facultad:

Correo electronico tutor de la Facultad:

Dias y horarios de practicas acordados con el centro:

Del al
Lunes: de a
Martes: de a_. Miércoles: de
a__.Jueves: de a___
. Viernes: de a

Observaciones:

del

* Tras la reunion inicial con el centro- si es necesaria- se entregard una copia en el centro de prdcticas y — en losdos dias

siguientes- se dard otra al tutor de la Faculta
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ANEXO 2- COMPROMISO DEL ESTUDIANTE

Madster Universitario en Psicopedagogia- UCM

Curso:

Nombre:

Apellidos:

NIF/ Pasaporte:

El estudiante arriba indicado se compromete a mantener, durante el periodo de Practicas, un
comportamiento ético y profesional, respetando tanto la confidencialidad de los datos a los que
tenga acceso, como la normativa del centro, asumiendo las decisiones del Tutor Profesional y
del Equipo Directivo. Asi mismo, se compromete a cumplir el calendario y horario acordados y

que constan en el Anexo 1.

En Madrid, a de de 20_.

*Deberd ser entregado al Tutor Profesional el primer dia de prdcticas o el dia de la reunion inicial previa encaso de que
se lleve a cab
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ANEXO 3- PORTADA DE LA MEMORIA DE PRACTICAS

FACULTAD DE

Centro de Formacién del Profesorado

Master Universitario en Psicopedagogia

MEMORIA DE PRACTICAS
CURSO 2025-2026

A 12-14 ARIAL MAYUSCULAS:
Estudiante (nombre y apellidos):

NIF/ Pasaporte estudiante:

Convocatoria: JUNIO/ SEPTIEMBRE/ FEBRERO (dejar el que corresponda)

Tutor/a de la UCM: Nombre y apellidos y Departamento
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FACULTAD DE

ANEXO 4- VALORACION DE LAS PRACTICAS POR PARTE DEL

ESTUDIANTE

Madster Universitario en Educacion Psicopedagogia- UCM

Apellidos: Nombre:
NIF/ Pasaporte: Centro de practicas:
Teléfonos: Correo electrénico:

Situacidn laboral actual: [ empleado [] desempleado

Indica el grado en que has adquirido las siguientes competencias (tras finalizar las practicas):

Transferencia de los conocimientos adquiridos a la practica profesional

Capacidad de resolucion de problemas en el contexto profesional

Responsabilidad social y ética vinculada a la aplicacion de tus conocimientos en el centro

educativo
Capacidad de comunicacion

Habilidades de aprendizaje para proseguir en la formacion continua

Desarrollo de una visidn holistica y analitica de los problemas educativos, sociales,

culturales y ambientales encontrados en el centro
7. Colaboracién con otros profesionales

8. Motivacion para fomentar una actitud positiva y critica hacia la profesion
9. Comprension y sensibilizacidn hacia las caracteristicas del alumnado del centro

10. Valorar las necesidades educativas de los estudiantes

11. Identificar limitaciones y barreras que dificulten el acceso al curriculo y a la participacidon

del alumnado

12. Revisar criticamente los modelos tedricos y epistemoldgicos que guian la atencion

educativa en contextos inclusivos

13. Disefiar planes de trabajo individualizado que potencien actividades saludables y calidad

de vida

14. Disefiar investigaciones para valorar la eficacia y las implicaciones de diferentes

respuestas educativas de atencion a la diversidad

15. Definir, argumentar y justificar el planteamiento de posiciones tedrico-practicas sobre el

marco de atencidn a la diversidad funcional

Indica el grado de satisfaccion (desde 1, que corresponde a “muy baja” hasta 5 a “muy alta”) con:

16. El Centro donde has realizado las practicas
17. El tutor del centro (Tutor Profesional)

18. El tutor de la UCM

19. Coordinacidn de las Practicas del Master
20. Valoracidn global de las practicas

21. Valora en qué medida la experiencia de las practicas realizadas en el Centro aumenta tu

grado de empleabilidad
22. Valora la oferta de centros para realizar las practicas

* Deberd ser entregado junto con la memoria de prdcticas, pero sin encuadernar, es decir, “

'suelto”.

NS/NC
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Especifica qué aspectos de las practicas académicas mejorarias y como:

Fecha: Fdo:
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FACULTAD DE

‘o de Formacién del Profesorado

ANEXO 5- VALORACION DE LOS ESTUDIANTES POR PARTE DEL

TUTOR PROFESIONAL- CENTRO DE PRACTICAS

Madster Universitario en Psicopedagogia- UCM

Nombre y apellidos del estudiante: Centro de practicas:
Nombre y apellidos del Tutor/a Profesional: NIF del Tutor/a Profesional:
Mail del Tutor/a Profesional: Tutor/a de la Facultad:

Confirmando que el estudiante ha desarrollado las 100 horas de practicas, a
continuacidn, se solicita que valore al alumno/a de practicas...

]
2
=
=
=}
2
5
)

Se siente comprometido con la profesion

Promueve actitudes, conductas y valores positivos

Tiene una disposicion favorable hacia las tareas encomendadas
Tiene buena disposicidn para el analisis y la reflexidén

Aprende de las buenas practicas de otros

Se comunica de modo adecuado con otros profesionales
Manifiesta valores de igualdad, respeto y tolerancia

Es cercano, receptivo y empatico

W N RWN e

Muestra iniciativa y esta dispuesto a trabajar para la mejora del centro y de sus

receptores

10. Ha asistido puntualmente

11. Se muestra creativo en sus propuestas

12. Se ha adaptado a las normas del centro

13. Ha mostrado receptividad positiva a las criticas

14. Muestra capacidad para trabajar en equipo

15. Transmite expectativas positivas con respecto a los destinatarios
independientemente de su sexo, etnia, diversidad funcional, orientacién sexual...

16. Tiene en cuenta la diversidad de destinarios/as

17. Planifica contenidos adecuados al nivel y diversidad de los destinatarios

18. Selecciona materiales y recursos adaptados a los fines educativos

19. Prevé actividades variadas y que supongan un reto para los destinatarios/as

20. Planifica actividades de evaluacion adecuadas

21. Estructura las propuestas educativas correctamente

22. Disefia entornos adecuados de aprendizaje

23. Mantiene el interés de los destinatarios

24. Habla de forma claray precisa

25. Utiliza lenguaje oral y escrito adecuado a los receptores

26. Tiene en cuenta las necesidades individuales de los destinatarios

27. Resuelve adecuadamente los conflictos que se producen en el grupo

28. Emplea adecuadamente los recursos didacticos

29. Lleva a cabo un seguimiento adecuado de los destinatarios/as durante la ensefianza,
proporciondndoles la ayuda que van necesitando

30. Promueve la participacion de los destinatarios en la evaluacién y mejora de su propio

aprendizaje (reflexion sobre los progresos obtenidos)
31. Muestra criterios claros y equitativos al valorar el aprendizaje de los destinatarios

Bastante
No evaluable

*Deberd ser entregado junto con la memoria de prdcticas en el sobre cerrado en el que serd entregado al
estudiante. El Tutor Profesional podrd, si lo prefiere, entregar esta evaluacién por correo electrénico al tutor de

laFacultad.
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FACULTAD DE

Centro de Formacién del Profesorado

Se incluyen finalmente unas filas para que, aquellos que lo deseen, planteen

[}
gl o B
criterios no contemplados pero que consideren de interés... = 2
]
2
32.
33.
34,

Calificacion numeérica (de 0 a 10 con un decimal)

Observaciones

Fdo.: Tutor/a del Centro VeB® Direccion del Centro

(Sello del Centro)
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ANEXO 6- SATISFACCION DE LOS TUTORES PROFESI ONALES -
CENTRO DE PRACTICAS

Madster Universitario en Psicopedagogia- UCM

Nombre y apellidos del Tutor/a Profesional: Centro de practicas:

Alumno/a de Précticas: Tutor/a de la Facultad:

Valore los siguientes aspectos del programa de practicas del Master, su desarrollo y e .
coordinacidn... (1- Poco/Nunca/Nada/NO... 5- Mucho/Siempre/Todo/Si)

1. ¢Qué grado de satisfaccion tiene con el desempefio del alumno/a en su centro?

2. ¢Qué grado de satisfaccidn tiene con la adecuacion de las competencias y habilidades
demostradas por el estudiante a las necesidades profesionales de su centro?

3. ¢Cree que el estudiante esta preparado para desempefiar su profesién como Psicopedagogo?
¢El nimero de horas de practicas es el adecuado para poder hacerse cargo de las
competencias profesionales del alumno/a?

5. ¢élardbrica de evaluacion del alumno/a de practicas le parece completa para identificar su
desempefio profesional?

6. ¢Qué grado de satisfaccion tiene con la gestion de las practicas realizada por la Universidad?

7. ¢Qué grado de satisfaccion tiene con la colaboracion prestada por el tutor de la Universidad?

8. ¢Eltutor/a dela Universidad se ha puesto en contacto con Usted para presentarse y
presentar al alumno/a?

9. ¢ Eltutor/a de la Universidad le ha explicado detalladamente todos los aspectos de las
practicas?

10. Siempre que ha sido necesario, ¢ha podido contactar con el tutor/a de la Universidad?

11. ¢Qué NOTA pondria a la organizacion, desarrollo y coordinacidn de las practicas en su centro?
Indique una nota del 0 al 10

¢Qué aspectos podrian mejorarse en la formacién del alumno/a o en el conjunto de las practicas del Master?
OBSERVACIONES:

Fdo.: Tutor/a del Centro VeB¢® Direccion del Centro
(Sello del Centro)

*Deberd ser entregado junto con la memoria de prdcticas en el sobre cerrado en el que serd entregado al
estudiante. El Tutor Profesional podrad, si lo prefiere, entregar esta evaluacion por correo electrénico a la
Coordinacion de las Prdcticas o del Mdster en Psicopedagogia.
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ANEXO 7- DECLARACION RESPONSABLE SOBRE AUTORIA Y USO E TICO DE
HERRAMIENTAS DE INTELEGENCIA ARTIFICIAL

MASTER UNIVERSITARIO EN PSICOPEDAGOGIA
ucm

(A cumplimentar por el/la alumno/a y entregar al Coordinador de Précticas de la Facultad dentro de la memoria de
practicas)?
Curso:
Nombre:
Apellidos:
DNI:
Declaro que la memoria de practicas presentada:
- Es original y ningun fragmento de esta ha sido presentado anteriormente por ningln otro autor.

- Aquellas ideas o citas textuales tomadas de algin otro autor o pagina web se encuentran convenientemente

citadas.

- No se han usado herramientas de Inteligencia Artificial para la realizacién del presente trabajo.

En Madrid a de de20_

Firma:

4(Art. 11.g y Art. 14.3 de la 3 Ley 3/2022 de 24 de febrero de Convivencia Universitaria
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