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A. REGLAMENTO DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO
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1. INTRODUCCION

1.1 Marco legal

De acuerdo con el RD 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de
las ensenanzas universitarias oficiales (modificado por el RD 861/2010, de 2 de julio) y conforme
el Acuerdo del Consejo de Gobierno de la UCM sobre “Directrices sobre el trabajo de fin de
Grado” (BOUC 8/2012, de 30 de julio), las ensefanzas universitarias oficiales de Grado
concluirdn con la elaboracidn y defensa de un Trabajo de fin de Grado. Dicho trabajo tiene
cardcter obligatorio, y el estudiantado debe cursarlo al final de su trayectoria académica con
la finalidad de mostrar que ha adquirido de forma integrada las competencias y los
contenidos formativos vinculados al plan de estudios del Grado en Pedagogia. La duracion
del Trabajo Fin de Grado vy, por tanto, el tiempo de dedicacién del estudiantado al mismo
serd de 6 ECTS, teniendo en cuenta que cada crédito se corresponde con 25 horas de trabajo
del estudiantado.

El contenido de estas directrices se completa con el resto de las reglamentaciones y
procedimientos de la Universidad Complutense relativos al sistema de evaluacion, al
reconocimiento y transferencia de créditos y a la movilidad del estudiantado.

La unidad encargada de la organizaciéon, de la coordinacion y del seguimiento de cada
Grado es la Comisién de Grado.

1.2 ;Qué es el Trabajo Fin de Grado?

El Trabagjo de Fin de Grado (TFG en adelante) es la asignatura obligatoria que constituye el
Médulo 5 del Plan de Estudios del Grado en Pedagogia, apareciendo en el plan de estudios
en el octavo semestre. Dicha asignatura consiste en la elaboracion y defensa oral por parte
del alumnado de un trabagjo relacionado directamente con las competencias adquiridas alo
largo del Grado. Supone un total de 150 horas de trabajo auténomo por parte del
estudiantado, asesorado por una tutora o un tutor. El TFG es un tfrabajo que muestra la
madurez del estudiantado a la finalizacidon de sus estudios, al integrar las competencias
generales y transversales del Grado vy los resulfados de aprendizaje contemplados en la
Memoria del Plan de Estudios de la Titulacion.

El TFG representa la culminacién del proceso de aprendizaje del alumnado y se concibe
como un frabajo que el estudiantado realizard y entregard en el formato establecido por la
Comisién Coordinacion del Grado con el fin de mostrar que ha integrado las competencias y
los contenidos formativos recibidos.

El alumnado elaborard un trabajo sobre alguno de los temas que previamente establezca
con la tutora o el tutor asignado, que podrd adoptar distintfas modalidades segun la
naturaleza de la titulacién, pero en ningdn caso serd un frabajo de investigacién ni un trabajo
que se justifique desde una sola asignatura o departamento.

En resumen, el TFG tiene por objeto la elaboracion de un trabajo que refleje la capacidad del
estudiantado para integrar las competencias adquiridas durante la carrera.

2. GESTION ACADEMICA

2.1 Matriculacion
El TFG se matricula como cualquier otra asignatura del Plan de Estudios del titulo.
Son REQUISITOS para su matriculacién:

e Haber superado todos los créditos del Médulo bdsico.

e Tener aprobado, como minimo, el 60 % de los créditos de la titulacion.
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e Matricular el resto de los créditos de la titulacidn a excepcidn de los créditos
reconocibles por “Actividades universitarias culturales, deportivas, de
representacioén estudiantil, solidarias y de cooperacioén”, si es que la persona va a
hacer uso de dichos créditos. No obstante, el estudiantado deberd haber
reconocido dichos créditos antes de que la calificacion de su TFG se incluya en
actas.

A todos los efectos, deberd garantizarse:

¢ Que el nUmero de estudiantes asignados a cada profesor no excederd de 25 entre
todos los Grados y Dobles Grados que se cursan en la Facultad (siendo recomendable
no superar los 10).

¢ Que esté organizada la asignacion de tutoras y tutores en el primer cuatrimestre para
el estudiantado que opte por la Convocatoria Extraordinaria de Fin de Estudios de
Febrero.

Cada curso tendrd dos convocatorias de examen, como corresponde a cualquier asignatura:
la ordinaria (JUNIO) y la extraordinaria (JULIO). Asimismo, el estudiantado podrd hacer uso,
siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la Convocatoria Extraordinaria de Fin de
Estudios Doble Grado de FEBRERO, previa solicitud junto con el resto de asignaturas que le
gueden para acabar la titulacién (véase condiciones para solicitar la convocatoria Matricula
EXTRAORDINARIA de FEBRERO en https://educacion.ucm.es/convocatoria-extraordinaria-de-
febrero). El TFG nunca podrd ser objeto de Compensacion.

Solo se admitirdn solicitudes de anulacién de matricula por causas de fuerza mayor
debidamente justificadas.
2.2 Incompatibilidad en la calificacion del TFG

e La calificaciéon del TFG se incorpora al expediente académico de cada estudiante
una vez que se hayan superado todos los créditos de la titulacidn. Por tanto, mientras
haya alguna asignatura pendiente por falta de pago de las tasas o por alguna acta
de otra asignatura sin cerrar definitivamente por el profesor correspondiente, la
calificaciéon _aparecerd _como INCOMPATIBLE en el expediente de UCMnet del
estudiantado.

o Sila o el estudiante aprueba el TFG en la convocatoria de junio y alguna asignatura
en la convocatoria extraordinaria, el TFG se cdlificard en esta Ultima convocatoria
apareciendo calificado como INCOMPATIBLE mientras que el acta de la/s
asignatura/as pendientes no estén cerradas definitivamente.

e Si en la convocatoria extraordinaria la o el estudiante aprueba el TFG pero tiene
créditos sin superar en su expediente, TENDRA QUE MATRICULAR EL TFG DE NUEVO AL
CURSO SIGUIENTE. La nota solo se guardard durante el curso inmediatamente posterior
al que fue aprobado.

3. PARTICIPANTES EN EL TFG Y SUS FUNCIONES

3.1 Funciones de la Coordinacion de los Dobles Grados
Las funciones de la Coordinacién son:

a) Orientar a estudiantes y tutoras y tutores en el correcto desarrollo del TFG.

b) Participar, en el caso de que proceda, en las menciones de Matricula de Honor (MH).

c) Modificar la calificacién de un TFG, pudiendo llegar a suspenderlo, si detecta falta de
ajuste del TFG a los requisitos establecidos en esta Guia y/o plagio:
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e Paraello, la UCM ha puesto a disposicion de la Comunidad Universitaria el programa
Turnitin?. Esta herramienta estard disponible para el estudiantado en el Campus
Virtual en la asignatura del TFG.

e Hay que remarcar que la funcién del Turnitin es ofrecer porcentaje de coincidencias,
por ello, el informe que genera deberd ser revisado por la tutora o el tutor. Si el
porcentaje de coincidencias es superior al 25 % puede ser indicativo de presencia
de plagio.

e Se recuerda que el TFG es un trabajo académico que debe reflejar que la o el
estudiante ha alcanzado las destrezas y competencias necesarias. Por ello, aunque
las coincidencias que nos dé Turnitin estén debidamente citadas, se recuerda que
un trabajo de esta indole no debe ser una sucesion de citas textuales.

La asignacién de tutoras y tutores al estudiantado se hard desde la Coordinacién del Doble
Grado. Con relacién al proceso de asignacion de tutoras y tutores, se intentard que, en la
medida de lo posible, el Practicum y el TFG sean tutorizados por el mismo docente. En este
sentido, ningUn estudiante puede eleqgir tutor/a, ni viceversa. La asignacién final de tutoras y
tutores de TFG podrd consultarse en el Programa de Gestidén de TFG (ver apartado 4.1) y no
podrd ser modificada, salvo por causas de fuerza mayor.

3.2 Funciones de la Tutora o el Tutor

El TFG debe realizarse bajo la supervisidén de una tutora o un tutor académico. Cada curso
académico, los Departamentos designardn a las tutoras y los tutores que se hardn cargo de
la supervisidn de los TFG. Las tutoras y los tutores de TFG serdn docentes de cualquier
Departamento que tenga asignaturas adscritas en el grado en el que se enmarca el TFG.

Las funciones asignadas a las tutoras y los futores de TFG son las siguientes:

a) Conocer al alumnado asignado mediante el acceso al Programa de Gestidn de TFG
(https://servcore.ccedu.ucm.es/FDE GTFG/).

b) Organizar el seminario de reuniones generales con su grupo de estudiantes.

c) Consensuar con la o el estudiante la temdtica del TFG, se recuerda que deberd tener
relacion con el grado y/o especialidad.

d) Orientar al estudiante en la realizacién del trabajo convocando las tutorias necesarics.

e) Solicitar al estudiante la entrega de borradores del TFG, los cuales podrdn ir
acompanados del informe Turnitin correspondiente, si se considera oportuno.

f) Organizary dar el visto bueno para realizar la defensa oral del TFG (se podrd invitar a otros
profesores para formar parte del tribunal evaluador).

g) Publicar el lugar, la fecha y la hora de la defensa del TFG con la suficiente antelacién a
través del Programa de Gestién de TFG (para que un TFG pase a defensa oral debe estar
aprobada la parte escrita).

h) COMUNICAR LA CALIFICACION DEL TFG AL ESTUDIANTADO y hacerse cargo de la REVISION
de esta.

i) Una vez concluido el periodo de revision, calificar a cada estudiante en el Programa de
Gestion de TFG (ver apartado 4.1). Una vez que se haya cdlificado un TFG, esta
cdlificacién es definitiva (solo se podrdn hacer modificaciones de nota en casos
excepcionales y debidamente justificados).

1 Se advierte que la herramienta Turnitin puede llegar a tardar hasta 24 horas en analizar el plagio de un documento y generar
elinforme de similitud correspondiente. No obstante, si pasado este tiempo el programa sigue sin proporcionar dicho informe,
se recomienda volver a cargar el archivo a analizar.
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3.3 Funciones del Alumnado

El alumnado matriculado en el TFG:

f)

h)

)

k)

Deberd asegurarse que se ha matriculado del TFG en las fechas establecidas y en el
grupo/modalidad correspondiente.

Deberd acceder al Programa de Gestidon de TFG
(https://servcore.ccedu.ucm.es/FDE GTFG/) para conocer su tutora o tutor asignado.

Deberd estar pendiente de las actualizaciones que se hagan en los espacios de
coordinacién del TFG en el campus virtual.

Una vez conocida la asignacion de tutores a través del Programa de Gestion de TFG, se
deberd poner en contacto con la persona que tutoriza el TFG si esa persona no lo ha
hecho en el plazo de 15 dias desde la notificacién de dicha asignacion.

En el caso de que haya estudiantado que desee hacer uso de la Convocatoria
Extraordinaria Fin de Estudios Doble Grado de FEBRERO deberdn solicitarla en la Secretaria
de Estudiantes a finales del mes de noviembre e informar a su futora o tutor de ello para
tenerlo en cuenta a la hora del cronograma de las actividades de elaboracién del
frabajo.

Durante el curso académico, el estudiantado deberé asistir a las reuniones (seminarios)
o tutorias que sean convocadas por su tutora o tutor.

Deberd asegurarse de que el TFG cumple con las normas de redaccién y formato
especificadas en esta Guia. Debe utilizarse la plantilla oficial y evitar que se desconfigure.

No se podrdn presentar trabagjos que hayan sido plagiados ni desarrollados con
inteligencia artificial. En los espacios de coordinaciéon de TFG del campus virtual, se
habilitard una herramienta antiplagio (tarea Turnitin). El estudiantado podrd subir los
BORRADORES del trabagjo a la misma las veces que considere necesario, debiendo
entregar a la tutora o al tutor los informes de andlisis de plagio de dichos borradores
cuando le sean requeridos.

Deberd entregar OBLIGATORIAMENTE en el Programa de Gestion de TFG
(https://servcore.ccedu.ucm.es/FDE GTFG/) los siguientes documentos:

1. Eltrabdajo definitivo de TFG en PDF.

2. Elinforme de coincidencias que emite Turnitin correspondiente al trabajo definitivo
de TFG.

3. El Compromiso de Originalidad firmado conforme al Anexo 2 (en pp. 24y 38 de la
presente Guia) (este no se incluird en el TFG).

El incumplimiento de la subida de alguno de estos documentos al programa de Gestidon de TFG
supondrd la calificacién de NO PRESENTADO del TFG de la estudiante o el estudiante.

Deberd asistir a la defensa oral convocada por su tutora o tutor. Solo serd convocados a
este acto el estudiantado que hayan aprobado la parte escrita.

Deberd subir su TFG final al DEPOSITO de TFG (en la tarea definitiva de Turnitin habilitada
en el Campus Virtual de la asignatura), una vez que este haya sido aprobado (ver
apartado 6 de esta Guia).

El incumplimiento de la subida del TFG al Depdsito supondrd la calificaciéon de NO PRESENTADO
del TFG de la estudiante o el estudiante en cuestion.

Aquellos/as estudiantes que no cumplan con alguna de las funciones especificadas
anteriormente podrdn ser suspendidos por la tutora o el tutor.
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4. NORMATIVA DE EVALUACION DEL TFG

Puesto que la finalidad del TFG es que el estudiantado muestre, de manera visible, la
integracién de las Competencias del Grado (ver 8.1.), la evaluacion consta de dos pruebas
obligatorias, consecutivas y sumativas:

a) Undocumento escrito, con un valor del 80%, aprobado el cual se pasa a la defensa oral.
b) Una defensa oral, con un valor del 20%

La calificacion final del TFG serd la suma de las dos calificaciones?2.

Para llevar a cabo la evaluacién con garantias de homogeneidad, la Comision de
Coordinacién del Grado ha establecido un baremo de evaluacidon con los indicadores
referentes a aquellos aspectos del TFG (contenidos, presentacidon oral, etc.) que se consideran
susceptibles de evaluacion (Anexo 1).

El TFG serd calificado por la tutora o el tutor como cualquier asignatura siguiendo la escala
numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal. La no presentacién del TFG supondrd la
cdlificacién de “NO PRESENTADO". En el caso de que la cdlificacién sea Suspenso, la tutora o
el tutor tendrd que ofrecer orientaciones para su mejora.

La asignacién de Matriculas de Honor (MH)3, en el caso de que proceda, serd competencia
exclusiva de la Comisidbn de Grados. En este sentido, cabe senalar los siguientes aspectos:

e Esta mencion podrd ser otorgada a alumnos/as que hayan obtenido una calificacion
de SB en el TFG (calificacion igual o superior a 9,0).

e Para la posible asignacidon de dicha mencién, la Comisién tendrd en cuenta el
expediente académico de la estudiante o el estudiante, pudiendo ser otorgada (en
el caso de que proceda) a aquellos que tengan mejores calificaciones (como minimo
un promedio de 8,25) en el cédmputo global de las asignaturas del Grado.

e ElnUmero de MH concedidas no podrd exceder del cinco por ciento de estudiantes
matriculados en el TFG en el correspondiente curso académico (segin la normativa
descrita en la disposicién 1.3.1 del BOUC n°8 de 2009).

4.1 Programa de Gestion de TFG

La calificacién de los TFG se realizard a través del programa de TFG habilitado para ello
(https://servcore.ccedu.ucm.es/FDE GTFG/).

Aqui la tutora o el tutor indicard, para cada estudiante, los siguientes datos:

- Titulo definitivo del TFG (en espanol e inglés).
- Palabras clave (en espanol e inglés).
- Calificacion final (incluidos los “NO PRESENTADOS", en los casos que correspondal).

Para ello, el estudiantado deberd haber subido previamente al programa de TFG:
- EITFG en pdf.
- Elinforme de plagio de Turnitin.
- El compromiso de originalidad.

El incumplimiento de la subida de alguno de estos documentos al programa de Gestion de TFG
supondrd la calificacion de NO PRESENTADO del TFG de la estudiante o el estudiante.

2 Cada tutor/a es responsable de la evaluacion y calificacion del alumnado que tenga asignado, debiendo hacer
una convocatoria publica para el dia en que se vaya a proceder a la defensa oral de los mismos.

3 En ningun caso, la concesién de este tipo de menciones tiene cardcter obligatorio, por lo que la asignacién de MH
por parte de la Comisidon podrd declararse desierta.
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5. REVISION, RECLAMACION Y RECURSO

a) Revision

El estudiantado que no esté conforme con la calificaciéon obtenida podrd solicitar la
oportuna revisién de su TFG a su evaluador (tutor/a o Comisién de Evaluacién), conforme
a los articulos 47 y 48 del Estatuto del Estudiante de la UCM.

b) Reclamacién y recurso

Se recuerda que para solicitar una reclamacion se deberd haber solicitado y realizado una
revision previa.

En caso de disconformidad con la cdalificaciéon tras la revisién, se podrd realizar una
reclamaciéon en el plazo de 10 dias hdbiles desde el dia siguiente a la publicacién de la
calificaciéon definitiva, mediante escrito razonado y dirigido al Director/a del Departamento
de la tutora o el tutor/a del TFG, que dard traslado de la reclamacion al Tribunal nombrado
al efecto.

Contralaresolucién de los Tribunales de Reclamaciones cabe interponer recurso de alzada
antfe el Rector en el plazo de un mes (art. 50 del Estatuto del Estudiante).

6. ARCHIVO Y DEPOSITO DE LOS TFG

La Coordinacién del Grado es la responsable del archivo y custodia de los TFG en el repositorio
oficial, en formato digital y extensién PDF.

Para ello, una vez que las tutoras y los tutores hayan comunicado la calificacién definitiva del
TFG al estudiantado (siempre que esta sea, como minimo, “Aprobado”), las/los estudiantes
deberdn subir el TFG FINAL al DEPOSITO DE TFG (tarea definitiva de Turnitin que se creard a tal
efecto en la asignatura "Coordinacion del TFG" del campus virtual). En este sentido, se ha de
tener en cuenta que:

e Elnombre del archivo, en pdf, debe explicitar si se trata de un TFG de Infantil (TFGinf),
Primaria (TFGprim) o Pedagogia (TFGped), seguido de los apellidos y nombre de la
persona y el ano de realizacién. Todo ello SIN TILDES y separado con guiones bajos,
asi:

- TFGinf_apellidos_nombre_ano.
Por ejemplo:
TFGinf_Garcia_Garcia_Maria_2024

- TFGprim_apellidos_nombre_ano.

Por ejemplo:
TFGprim_Rodriguez_Gomez_Marta_2024

El incumplimiento de la subida del TFG a dicho Depdsito
supondrd la calificacién de NO PRESENTADO del TFG.
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B. GUIA DOCENTE DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO DE INFANTIL
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7. OBIJETIVOS DEL TFG

Los objetivos marcan la finalidad del TFG, los cuales se concretan, como resultado de
aprendizaje, en las competencias. Segin las Memoria verificada (Plan de estudios), los
objetivos del TFG son:

A. Sintetizar e integrar los contenidos del Grado que determinan sus Competencias.

B. Aplicarlos contenidos y las estrategias diddcticas de aprendizaje a los distintos dmbitos
disciplinares.

C. Desarrollar un pensamiento reflexivo (argumentativo), critico (analitico, sintético) y
cientifico (documentado y con rigor terminolégico).

D. Elaborar un trabajo formalmente acorde con un nivel universitario de fin de carrera.
E. Desarrollar técnicas y habilidades de comunicacion oral y escrita.

F. Utilizar las tecnologias de la informacién y de la comunicacion (TIC) propias de su
dmbito profesional.

8. CONTENIDOS

Los contenidos del TFG son los del Grado, es decir, los correspondientes a las materias del
Grado, que se visibilizan, como resulfado de aprendizaje, en las Competencias.

8.1 Competencias generales y transversales

Dada la naturaleza integradora del TFG, todas las competencias vinculadas las Grado podrdn
estar contempladas en distinto nivel de desarrollo, en funcién de la naturaleza del trabagjo,
tanto las competencias generales como las transversales.

Al elaborar su TFG, el alumnado debe mostrar su competencia para aplicar los conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes adquiridos a lo largo de su formacion. El TFG se centfra enla
aplicacién préctica de las competencias adquiridas en el Grado:

Competencias generales

CGl Comprender el proceso evolutivo en el desarrollo bioldgico y psicoldgico en la etapa de 0
a 6 anos.

CG2 Comprender los procesos de aprendizaje relativos al periodo 0-6 anos.

CG3 Comprender las dificultades de aprendizaje y los trastornos de desarrollo en los estudiantes
de esta etapa para desarrollar estrategias educativas adecuadas a cada una de ellas.

CG4 Analizar la importancia de los factores sociales y familiares y su incidencia en los procesos
educativos.

CG5 Comprender la accidn tutorial y la orientacidon en el marco educativo en relacién con los

estudiantes y los contextos de desarrollo.

CGé6 Comprender la importancia de los aspectos relacionados con la salud en esta etapa, los
principios, los trastornos de hdbitos y comportamientos no saludables y sus consecuencias
para intervenir o colaborar.

CG7 Comprender la necesidad de organizar y estructurar los espacios escolares (aulas, espacios
de ocio, servicios, etc.), los materiales y los horarios de acuerdo con las caracteristicas de
los estudiantes de esta etapa.

CG8 Disenar, planificary evaluar el proceso de ensenanza-aprendizaje en el marco de la escuela
como organizacion educativa, con la flexibilidad exigida en esta etapa.
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CG9 Conocer y aplicar técnicas para la recogida de informacién a través de la observacion u
ofro tipo de estrategias para la mejora de la prdctica escolar impulsando la innovacién.

CGI0 Comprender la metodologia del andlisis de campo, las estrategias de recogida de
informacidn, las técnicas de andlisis, la interpretacion de resultados e informes y la toma de
decisiones.

CGI1 Conocer los fundamentos, principios, caracteristicas y legislacion relativa a la Educacion
Infantil en el sistema educativo espanol e infernacional.

CGI12 Comprender los documentos de planificacion institucional, su estructura, caracteristicas y
proceso de elaboracion.

CGI13 DisefAar estrategias diddcticas adecuadas a la naturaleza del dmbito cientifico concreto,

partiendo del curriculo de Infantil, para las dreas de Ciencias Experimentales, Ciencias
Sociales, Matemdticas, Lengua, Musical Pldstica y Visual y Educacion Fisica.

Competencias transversales

CT13 Analizar de forma reflexiva y critica las cuestiones mds relevantes de la sociedad actual que
afectan al: impacto social y educativo de los lenguajes audiovisuales, cambios en las
relaciones de género e intergeneracionales, multiculturalidad e interculturalidad,
discriminacién e inclusién social y desarrollo sostenible.

CT8 Conocer y abordar situaciones escolares en contextos multiculturales.

CT10 Conocer y utilizar las estrategias de comunicacién oral y escrita y el uso de las TIC en el
desarrollo profesional.

CT13 Adquirir la capacidad de frabagjo independiente, impulsando la organizacién y
favoreciendo el aprendizaje auténomo.

CT15 Reconocer la mutua influencia entre ciencia, sociedad y desarrollo tecnoldgico, asi como

las conductas ciudadanas pertinentes, para procurar un futuro sostenible.

Las competencias fransversales estdn presentes en todas las asignaturas del Grado sin
vinculacién particular con ninguna de ellas. Para el TFG se han elegido las cinco que estdn
presentes en este tipo de tarea.

9. ESTRUCTURA Y FORMATO DEL TFG

9.1 Estructura formal

El frabajo se entregard en formato digital con extensidon pdf. Con el fin de dotar de una cierta
homogeneidad formal, se tendrdn en cuenta los siguientes aspectos en el formateado del
documento:

e La extensidn serd de 40 (nUmero minimo recomendado) a 75 pdginas, excluyendo
bibliografia y anexos.

e El disefio grdfico o formato se ajustard a la plantilla proporcionada por la Comisidon de
Coordinacién del Grado, disponible en la pdgina web de la Facultad:
https://educacion.ucm.es/grado.

e Paralaredaccion del cuerpo del frabajo se seguirdn las instrucciones siguientes:

o

o O O O

Tipo de letra: Arial, famano: 11 puntos.

Interlineado: 1,5.

Espacio entre parrafos: 6 puntos posterior.

Mdargenes: 2,5 centimetros arriba-abajo e izquierda-derecha.
Alineacién: justificada.
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o Numeracion: todas las pdginas estardn numeradas correlativamente, empezando por
el 2 (no se numerard la portada) y se colocard la numeracién en el centro (parte
inferior).

o Citas y referencias: las normas que se seguirdn para las citas y referencias serdn las de
la APA 7¢ Edicioén.

e Encabezado y pie de pdgina: en el encabezado se hard constar “Nombre y Apellidos” del
autor/a, y en el pie de pdgina, la paginacién con formato libre.

e Se utilizardn notas al pie de pdgina, y no al final del documento. Las notas se presentardn
en tamano de letra 10.

o Epigrafes. £l frabagjo se deberd organizar en diferentes epigrafes, cuyos titulos habrdn de
ser numerados correlativamente a partir del 1. La forma serd la de colocar el nUmero,
inmediatamente después un punto, un espacio vy el titulo del epigrafe:

o Primer nivel: 12 PUNTOS NEGRITA MAYUSCULAS (1. GUIA PARA...)

o Segundo nivel: 12 puntos negrita (1.1. El constructo de ...)

o Tercer nivel: 10 puntos negrita y cursiva (1.1.1. La percepcién del color)
o Notas a pie de pdgina: 10 puntos.

9.2 Apartados del TFG

Estos apartados y subapartados bdsicos son de obligado cumplimiento4. Se pueden anadir
otros apartados que se consideren oportunos, segun la temdtica elegida. Esta estructura que
aqui se explicita es la de la plantilla oficial que el estudiantado utilizard para la elaboracion
del TFG.

Portada.

Tabla de contendido (indice general) paginada.

Resumen y palabras clave en castellano y en inglés.

Infroduccion.

Objetivos generales y especificos del TFG.

Marco tedrico.

Propuesta educativa o andlisis de una temdtica o situacién educativa.
Reflexion critica.

Referencias bibliogrdficas segin normativa APA.

Otros indices, si procede (indices de tablas, figuras, lista de abreviaturas, analitico, etc.).
Anexos (los estrictamente necesarios).

A continuacion, se detalla lo que debe aparecer en los distintos apartados de los que consta
el TFG:

Resumen y palabras clave

Un resumen de 150-200 palabras, y cuatro o cinco palabras clave en castellano y en inglés
Intfroduccidn

Cada estudiante deberd justificar la eleccién, el interés y la pertinencia del tema del TFG
adecudndolo al perfil, las competencias y al dmbito profesional del Grado.

4 La Comisién de Coordinacién del Grado tiene potestad para reclamar una nueva versién del trabajo en el caso de
no ajustarse a la estructura, pudiendo suspender el frabajo en el caso de no recibirla en el plazo establecido.
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Objetivos generales vy especificos del TFG

a) Se enfiende por objetivos generales aquellos que todo TFG debe perseguir, y que
responden alas competencias generales del Grado (ver apartado 7).

b) Se entiende por objetivos especificos los que cada estudiante pretende alcanzar a
través del desarrollo de la temdética seleccionada para la elaboracion de su TFG, y sobre
los que gira el marco tedrico y la propuesta educativa.

Marco tedrico
Consistird en una revision bibliogréfica relacionada con la temdtica elegida y que
posteriormente se pondrd de manifiesto en la propuesta educativa. Se deberd especificar lo

que se entiende por estado de la cuestion de la temdtica elegida como hilo conductor del
TFG. En el marco tedrico no se emiten opiniones personales sobre el tema.

Propuesta educativa

La propuesta educativa del TFG no debe ser un mero diseno de una propuesta educativa (ya
que este apartado forma parte de la memoria del Practicum); debe reflejar la capacidad de
andlisis del estudiantado, por lo que deberd estar fundamentada con referencias cientificas
en su desarrollo. Ademds, para dar cohesidn interna al TFG, deberd ir en consonancia con el
estudio hecho en el Marco tedrico.

a) Criterio bdsico: que la temdtica elegida permita, de manera natural y no forzada, la
integracién de las Competencias del Grado.

b) Ejemplos: proyecto educativo, situacion de aprendizaje, rincones educativos, centro de
interés, talleres, ambientes de aprendizaje, andlisis de una temdtica o situacion
educativa, andlisis y propuesta de mejora, etc.

c) Objetivos, estructura y desarrollo: una vez elegida la temdtica y la metodologia, que han
sido estudiadas en el Marco tedrico, de